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® Acuerdo de estudios: es el documento en el que quedarian

reflejadas, con caracter vinculante, las actividades académicas que se

desarrollaran en la universidad de acogida y su correspondencia con

las de la universidad de origen; la valoracién, en su caso, en créditos

ECTS; y las consecuencias del incumplimiento de sus términos. El

Acuerdo de estudios debera estar firmado por las tres partes

implicadas en la movilidad: universidad de origen, universidad de
acogida y estudiante.

® Tutor docente: es el miembro del Personal Docente e Investigador
del Centro correspondiente, que asesora y acuerda con el estudiante
el contenido del Acuerdo de Estudios.

® Responsable académico: Es el Vicedecano o Subdirector del
Centro, responsable de las Relaciones Internacionales, que tiene la
responsabilidad de la firma del acuerdo de estudios.
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El procedimiento electrénico de formalizacion del acuerdo de estudios
se utiliza para su tramitacion administrativa, tras haber

consensuado una propuesta con el Tutor docente:
® El procedimiento se compone de los siguientes pasos:
v" Presentacion y registro de la propuesta de acuerdo de estudios
v" Visto bueno del Tutor Docente

v' Aprobacion o denegacion de la propuesta por el Responsable
académico del Centro UGR

v" Firma del acuerdo por el Responsable Académico
v" Comunicacion de la aceptacion o denegacion de la firma
v" Envio del acuerdo firmado a la Institucién de Acogida

v Subida del acuerdo firmado por la institucion de acogida a la
platatorma UGR

v" Cierre del procedimiento y archivo definitivo del acuerdo de estudios
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#» El procedimiento no incluye la fase previa de elaboracion
de la propuesta de acuerdo de estudios con el Tutor
docente. El estudiante debe tener una propuesta
consensuada antes de iniciar el proceso en sede
electronica.

» El estudiante sdlo puede realizar una tnica solicitud
telematica. Puede corregirla tantas veces como quiera
antes de enviar pero una vez enviada, la solicitud queda
registrada y pasa automaticamente a ser tramitada.

®» Para anular la solicitud el estudiante debe personarse en
la ORI de su Centro y solicitar por escrito la anulacion.
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Requisitos previos s

Antes de iniciar el procedimiento el estudiante debe tener
una propuesta de acuerdo de estudios avalada por el
tutor docente.

L.a ORI del Centro indicara al estudiante:

v Quién es su Tutor docente y coOmo contactar con
¢l o ella.

v Donde encontrar informacion sobre el
programa/s de estudios de su universidad de
acogida.



Requisitos previos

DE GRANADA

Con la informacion recopilada y la ayuda del
Tutor docente elaborara la propuesta de acuerdo
de estudios.

Slempre que Sea poslble I estudiante

la viabilidad de la [

propuesta debe haber

sido avalada también e
por el responsable en -
destino.


http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/propuestaacuerdotutor
http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/propuestaacuerdotutor
http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/propuestaacuerdotutor
http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/propuestaacuerdotutor
http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/propuestaacuerdotutor
http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/propuestaacuerdotutor

Requisitos previos

DE GRANADA

® Una vez tenga una propuesta definitiva
consensuada con el tutor puede iniciar el
procedimiento de formalizacién del acuerdo
de estudios.

® [a propuesta de acuerdo de estudios, en
formato PDF, debe incorporarse (adjuntarse)
a la solicitud telematica.



http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/propuestaacuerdotutor
http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/propuestaacuerdotutor
http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/propuestaacuerdotutor
http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/propuestaacuerdotutor
http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/propuestaacuerdotutor
http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/propuestaacuerdotutor
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DE GRANADA

El acceso del estudiante al procedimiento telematico puede
hacerse con certificado digital personal o con
credenciales UGR (usuario/contrasefia).

Requisitos previos ourvERIDAD

® [El certificado digital de uso mas corriente es el Certificado
Digital de la Fabrica Nacional de la Moneda y Tlmbrea
(FNMT Clase 2 CA) Y

El Certificado de Usuario es un documento digital [ Y
que contiene, entre otros, sus datos identificativos. N e |
Asi, el Certificado de Usuario le permite identificarse e

en Internet e intercambiar informacion con otras
personas con la garantia de que solo vd. y su
interlocutor pueden acceder a ella.

Informacién sobre otros certificados, en el portal de sede electronica:
https://sede.ugt.es/requisitos tecnicos.html



https://sede.ugr.es/requisitos_tecnicos.html

Requisitos con
certificado digital SRR

e —
B Comprobacion de los requisitos técnicos:
https://sede.ugt.es/requisitos _tecnicos.html

B Recomendaciones de uso del certificado:

®» No debe instalarse en equipos de uso

compartido

» Para el uso en equipos compartidos se
recomienda la importacion del certificado a la

tarjeta universitaria (TUI)

» Usar Google Chrome y tener correctamente
instalado Autofirma y el certificado de FNMT.


https://sede.ugr.es/requisitos_tecnicos.html
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Solicitud estudiante

UNIVERSIDAD
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Existe un acceso tematico a los procedimientos de
Movilidad Internacional.

(también pueden aparecer accesos directos entre los Destacados, mas abajo en la pagina)

< & @ sede.ugr.es/index.html

% UNIVERSIDAD
L ° DEGRANADA | UGR | sede

Reguisitos técnicos 44 Mi sede

Procedimientos/Solicitudes (con registro electronico)

| |
ﬁ Gestion Académica Gestidn de Personal Movilidad Proteccion de Datos
] Internacional Personales
a
= I |
% Certificados Elecciones UGR Pruebas de acceso a Solicitud Genérica
: la UGR
’ |

Procedimientos
Generales




Solicitud estudiante
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Se vera el catalogo de procedimientos del tema elegido.

En este caso, pulsar en Movilidad internacional:
Formalizacién inicial del acuerdo de estudios

. UNIVERSIDAD

 DEGRANADA | UGR | sede

Requisitos técnicos 23] Mi sede Novedades
Estds en: Sede > Catdlogo de procedimientos

Catélogo de Procedimientos (12 de 106) Filtrando por: @ Movilidad Internacional

“15) Movilidad intermacional: Alegacién a los listados provisionales de las convocatorias de movilidad
= Movilidad internacional: Aportacién de documentacién acreditativa de competencias linguisticas
22 Movilidad intemacional: Cambio de datos bancarios
“J) Movilidad intemacional: Entrega de documentacion de fin de estancia ERASMUS
Z15) Movilidad intemacional: Entrega de documentacién de fin de estancia NO ERASMUS
[% Movilidad internacional: Entrega de documentacién firmada
“J) Movilidad intermacional: Entrega del certificado llegada
ZI Movilidad internacional: Firma de Documentacién {ERASMUS OUT)
\ [& Movilidad internacional: Formalizacién inicial del acuerdo de estudios
21 Movilidad interacional: Modificacion del acuerdo de estudios

“J) Movilidad internacional: Renuncia a la plaza

“11 Movilidad internacional: Solicitud de estancia de libre movilidad de estudiantes




Solicitud estudiante

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Al elegir Movilidad internacional: Formalizacidn inicial del

acuerdo de estudios,

se muestra la ficha informativa del procedimiento y se podra
acceder al formulario web pulsando el boton Acceso

UNIVERSIDAD

DEGRANADA | UGR | sede

Requisitos técnicos E Mi sede

Estés en: Sede > Catdlogo de procedimientos

Catalogo de Procedimientos (12 de 106)

) Movilidad internacional: Alegacion a los listados provisionales de las convocatorias de movilidad
I Movilidad internacional: Aportacién de documentacion acreditativa de competencias linglisticas
T Movilidad internacional: Cambio de datos bancarios

1) Movilidad internacional: Entrega de documentacin de fin de estancia ERASMUS

1) Movilidad internacional: Entrega de documentacidn de fin de estancia NO ERASMUS

[ Movilidad internacional: Entrega de documentacién firmada

) Movilidad internacional: Entrega del certificado llegada

= Movilidad internacional: Firma de Documentacion (ERASMUS OUT)

$ [ Movilidad internacional: Formalizacién inicial del acuerda de estudios

T Movilidad internacional: Modificacian del acuerdo de estudios
T Movilidad internacional: Renuncia a la plaza

& Movilidad internacional: Solicitud de estancia de libre movilidad de estudiantes

Novedades

Filtrando por: @ Movilidad Intemacional

$

RSIDAD

UNI
i DEGRANADA /UGR/ sede

isitos técnii m
Requisitos técnicos Mi sede

Norioer

Estds en: Sede » Procedimientos > procedimientos

Movilidad internacional: Formalizacion inicial del acuerdo de estudios Movilidad Intemacional

iar el procedimiento:

Requiere abono de tasas
No

o)

Documentacién adjunta a mi solicitug:

‘Obligatoria: propuesta de acuerdo previamente consensuada con el Tutor Decente en formato paf.

iy Plazos:
15

Desde la aceptacién de la plaza hasta un mes habil antes del inicio de la movilidad.
Serén inhabiles los dias del 1 al 31 de agosto a efectos de computo de plazos.
Datos generales
Objeto del procedimiento
Permite a los estudiantes seleccionados para realizar una estancia de movilidad la formalizacion del acuerdo de estudios.
Breve descripcién del procedimiento

El estudiante cumplimenta el formulario de salicitud, trasladanda |a propuesta de acuerdo e estudios previamente consensuada con su Tutor Docen

Pre 3 acuerd anl

on el tuts

Tutorial para |2 formalizac

n dé acuerdo de estudios - version para estudiantes



Solicitud estudiante
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Al acceder apareceran las diferentes formas permitidas.

Por ejemplo, con certificado digital o con usuario/clave UGR
(pueden aparecer otras en el futuro).

/UGR | sede

Credenciales de acceso

Elija el método de autenticacion que desea usar para asegurar su identidad y el acceso a la sede electronica

- | Certificado digital f Usuario y clave UGR
Certificado electranico personal emitido Claves concertadas (la de Acceso
por una auteridad de certificacion |dentificado u otras equivalentes)
ccccccc ida proporcionadas por UGR



olicitud estudiante
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Si elige con certificado digital se le validara en 3 pasos para

que no haya problemas luego al firmar.

Y. UNIVERSIDAD /UGR | sede

DEGRANADA

Entrando con Certificado Digital

Paso 1/3: Abriendo el programa AutoFirma

Sino le aparece Una ventana emergente de este programa pruebe a minimizar todas las ventanas que tenga en su dispositivo para verla

Es un programa del Gobiero de Espaiia que. enire otras cosas, le facilita el uso en sus web nicos disponibles en su disposit
para autenticacion como para firma electré

Sino lo tiene instalado puede descargario ;

auv t O f Irmi(a DEGRANADA
L]

Y s Didlogo de Seguridad X
Entrando con Certificado Digita =~ !
Paso 1/3: Abriendo el rama AutoFim =
prog Seleccione un certificado (]
Sino le aparece una ventana emergente de
Es n programa del Gobiemo de Espafia qu T isponibles en su
para autenticacion como para firma electré
sino lo tiene instalado puede descargarlo
Cambiar mélodo de entrada
‘ Valido desde: 27/11/2019 hasta 27/11/2023
tiaga clic aui pera ver los propiedades del certificado
v
[Lok | | cancel

S1 se encuentra algun problema se le indicara en pantalla.



Solicitud estudiante
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S1 elige con usuario y clave UGR debe usar, habitualmente, las

suyas de acceso 1identificado (n° DNI —sin separadores vy

normalmente sin letra final- y su clave).

Y | UGR/ sede

I ——
Usuario y clave UGR

Introduzea su usuario y clave de Acceso |dentificado u otras
credenciales validas proporcionadas por UGR.

|Su usuario aqui |

|Su clave aqui |

Cambiar método de entrada

Al igual que con el certificado digital, el acceso con usuatio/contrasefia también servira

finalmente para realizar la firma digital de su solicitud.



Solicitud estudiante
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El formulario de introduccion de datos
se mostrara, y precargados los datos
personales, académicos y de movilidad
a realizar que constan en nuestras bases
de datos. :

Seleccion de Programa/Convocatoria

4 ler Apellido

Los campos en gris son inmodificables. v
St aprecia cualquier error en los datos .
precargados, contacte con la Secretaria 2 it

del Centro o con la Oficina de s —

Relaciones Internacionales antes de
continuat.

o I
I
.

El estudiante debe seleccionar el
curso de ejecucion de la movilidad
del desplegable “convocatoria”.



Solicitud estudiante

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

B Debe Indicar el email de su tutor docente, el sistema buscara los

datos necesarios en la base de datos automaticamente. Si lo encuentra
escribe el nombre en el campo tutor docente, sino muestra un errof.
Debe ser un correo institucional de un miembro del PDI

[nombre]@ugres (No son validos los emails personales, ni de
departamentos).

Tutor docente

=+ Tutor Docente™

=+ Email Tutor Docente™ auroraflores@uagr.es

Email de Tutor Docente no registrado en la base de
datos. Debe tener el formate [nombre]@ugr.es

Tutor docente

+ Tutor Docente® ELENA MOLIS BANALES

+ Email Tutor Docente™® emolis@ugr.es



Solicitud estudiante
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A continuacion el estudiante transcribe la  propuesta
consensuada con el Tutor docente, introduciendo bloques de
equivalencias entre asignaturas o créditos de la UGR vy
asignaturas de la Universidad de destino.

Universidad Destino Universidad Granada

Asignatura Desting* Créditos* ECTS Semestre Asignaturas Origen* " Cuatrim.

= — ®  [Asignaturas j = Anuaj ¥®

Nuevo Bloque Borrar Bloque

Puede anadir tantos bloques como sea necesario mediante el
boton “afadir bloque”



Solicitud estudiante
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Bloques de equivalencia s ——
El formulario permite crear o
distintos tipos de bloques: Universdad Desin Cnivrsidad ranada
®Seleccionar una o  varias e s
asignaturas de la UGR y una o EoAsas B [ [pey X misseowar [ Bar K
varias ~ asignaturas de la masras [ 3 war X
universidad de acogida. [~ [~
®(Crear uno o varios bloques de eSS IR IR ER .
bolsas de créditos de R A
optatividad o libre - -
configuracion de la UGR por EEE— W EEE x EEEEne R
una o varias asignaturas de S sy
destino. i =a

®Incluir en un mismo bloque
asignaturas y bolsas de créditos

de la UGR.

El formulario es una herramienta que permite cualquier tipo de equivalencia. Los centros deben informar a sus

estudiantes de los tipos de equivalencia que se consideran validos.



Solicitud estudiante
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|
El estudiante continuara anadiendo bloques hasta
completar el acuerdo

®» El sistema permitira afiadir todas las equivalencias
que necesite hasta completar el acuerdo de estudios.

®» El sistema advertira de los errores en el momento el
momento en de envio de la solicitud. En la cabecera
del formulario aparecera un informe de los errores que
debe corregir. :




Equivalencia entre asignaturas

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

En el programa Erasmus no se genera un doble

acuerdo de estudios fisico, tan solo el formato
Erasmus de la CE

No obstante, el centro respetara las equivalencias
entre bloques de asignaturas a efectos de aplicacion
de calificaciones recogidas en la solicitud.



Equivalencia entre asignaturas

®»Se selecciona en el
desplegable cualquier
asignatura no superada del
Plan de Estudios.

®l.a carga en créditos
aparece junto al nombre de
la asignaturay NO debe
introducirla en la
columna créditos bolsa.
S1 lo hace aparecera un error que
no permitira enviar la solicitud.
» Sc selecciona el
cuatrimestre en que se
imparte la asignatura

Universidad Destino

Asignatura Destino*® Créditos* ECTS Semestr®

g £y

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

R [Foeurs

Tl I [ealz] %
TEORIA DE LA EDUCACION-Cred 9 )
PLANIFICACION Y ORGANIZACION DE LA ORIENTACION-Cred 6
PROCESOS PSICOLOGICOS BASICOS-Cred 6 Z
FUNDAMENTOS DE ANALISIS ECONOM. PARA LA EDUCACION-Cred 6 ‘

PSICOLOGIA SOCIAL-Cred 6 &

BASES METODOLOGICAS DE LA INVESTIGACION EDUCATIVA-Cred 9
ASESORAMIENTO DIDACTICO _EN CENTROS EDUCATIVOS-Cred 6
FUNDAMENTOS DE SOCIOLOG! GENERAL-Cred 6

ORGANIZACIDN ¥ GESTION DE CENTROS EDUCATIVOS-Cred 9

CIENCIA POLITICA Y ANALISIS DE POLITICAS PUBLICAS-Cred 6 L3

FUNDAMENTOS DE DCHO.ADMTVO.APLICADOS A LA EDUCAC-Cred 4.5
. EVALUACION DE LA FORMACION Y DEL DESARROLLO PROFES-Cred 6

PSICOGERONTOLOGIA Cred 6

lNVESTIGACICN CUALITATIVA-Cred 6

sque EVALUACION Y GESTION DE LA INVESTIGACION-Cred &
| ASESORAMIENTO CURRICULAR EN EL AREA DE MATEMATICAS-Cred 4.5
= S TEORIA DE LA CULTURA-Cred 6
/& EDUCACION PARA LA IGUALDAD Y LA PAZ-Cred 6
HISTORIA DE LA EDUCACION-Cred 9
datos. QRIENTACION ESCOLAR Y TUTORIA-Cred 6___

Universidad Granada

Asignaturas Origen*®

X |PROCESOS PSICOLOq « |

Cred.
Bolsa

Cuatrim.

Anual:l x



Equivalencia entre asignaturas
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—
®Debe escribir el nombre

de las asignaturas de la

Universidad de acogida en —

su idioma original o, en su

caso, en 1ng1és e iﬂthdUCif S R e e IO i OO o

, . B1-2AA 1° Cuatr. 2 " [1ray ¥ [anAusispeoperaciY [ [ocur N
su carga en créditos y el i .
semestre (1 o 2) en que [—— —

, B2-1A A Anual 12 Anual ¥ 3 |ANALISIS Y CON L INECERAE
estén programadas. S
» Se indicara semestre 1 —— — —

B32AA20C 22ccY ¥ [Bolsa Creditos Optativo ¥ oy B

para las asignaturas anuales e



olsas de créditos

UNIVERSIDAD
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Podra seleccionar en el desplegable las opciones:

» Créditos de optatividad

School management 5

"l

Classroom management

PEDAGOGIA GENERALE E

PSICOLOGIA SOCIALE

SISTEMI ETICI E TEQR

PSICOLOGIA DELLO SVI

. |

’ |

. |

X A A X

¥ | ORGANIZACION Y GE{~| Anualv|

Asignaturas |L| Anuat| x

TECNICAS DE MEDICION Y EVALUACION ESCOLAR-Cred 6
SOCIOLOGIA DE LA EDUCACION-Cred 9

DIDACTICA DE LA EDUCACION ESPECIAL-Cred 6

EDUCACION PARA LA SEXUALIDAD-Cred 6

ASESORAMIENTO CURRICULAR AREA DE LENGUA Y LITERAT.-Cred 4.5
COMUNIDAD EDUCATIVA Y MARGINACION SOCIAL-Cred 6
ASESORAMIENTO CURRICULAR AREA CC. EXPERIMENTALES-Cred 4.5
INTRODUCCION A LA INVESTIGACION EDUCATIVA-Cred &

HISTORIA DE LA INFANCIA ¥ SU ESCOLARIZACION-Cred &

MET.DIS.Y TEC.DE INVES.PSICOL: MEDICION EN PSICOL.-Cred &
PSICOLOGIA DEL DESARROLLO Y DE LA EDUCACION-Cred 9
PSICOLOGIA DE LA PERSONALIDAD-Cred 6 _

DESARROLLO PSICOLOGICO E INTERVENCION EDUCATIVA-Cred &
FUNDAMENTOS DEL DIAGNOSTICO Y ORIENTACION-Cred 6
PROGRAMAS DE INTERVENCION PSICOLOGICA EN EDUCACION-Cred 6
TECNOLOGIA EDUCATIVA-Cred 6

MODELOS EDUCATIVOS EN LAS PERSONAS MAYORES-Cred 6
HISTORIA DEL CURRICULUM-Cred 6

Bolsa Créditos Optativos

Bolsa Créditos Libre Configuracidn

Nueve Bloque Borrar Bloque



Bolsas de créditos
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]
®Fl estudiante introduce la carga en créditos a reconocer en

UGR en la columna “créditos bolsa”.

®Decbe escribir el nombre de la/s asignatura/s de la
Universidad de acogida en su idioma original o, en su caso, en
inglés e introductr su carga en créditos y el semestre (1 o 2) en
que esté/n programada/s.

Universidad Destino Universidad Grana da

Asignatura Destino® Créeditos®* ECTS Semestre

P ACOGIA GENERALE E

PSICOLOGIA SOCIALE
SISTEMI ETICI E TEOR

IIIIIIIIIIIIIIIII

Nuevo Blogue Borrar Blogue

®Siempre que pueda, completara el campo ECTS



Bolsas de créditos
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® Puede crear una sola o multiples bolsas de créditos.

®Puede completar un bloque asignaturas con una bolsa de
créditos si lo autoriza tu Tutor docente.

PROGETTAZIONE E VALUTA |10 1 K | EVALUACION DE LA FOI = | 1°cul~| ¥

Bolsa Créditos Dptatiuulll 4 1@ Eu|L| x

LABORATORIO DI FORMAZI |3 2 ¥ | Bolsa Créditos Optative| = | |3 Anual|v| 3%

LABORATORIO DI INFORMA (3 1 K | Bolsa Créditos Libre Coi[ | |3 Anual|v| 3%




Revision de la solicitud

UNIVERSIDAD
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El estudiante debe asegurarse de haber cumplimentado la

solicitud correctamente:

®Revisar que los campos obligatorios sefnalados por un
asterisco “*” no estan vacios.

»Comprobar que el campo “créditos bolsa” esta siempre vacio
cuando haya seleccionado una asignatura UGR.

$»Comprobar que el campo “créditos bolsa” esta siempre
relleno cuando haya seleccionado una bolsa de créditos.

Universidad Destino Universidad Granada
. - Ce . - Cred. .
Asignatura Destino Créditos® ECTS Semestre Asignaturas Origen Bolsa Cuatrim.
ECONOMY AND EDUCATIC |10 INSPECCION ¥ PLANI{=] [10 [Anua[~] €
School management 10 Bolsa Créditos Dptatw| Anua1: x



Revision de la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

|
El sistema no dejara enviar la solicitud hasta que cotrija

todos los errores.

En la cabecera de la solicitud apareceran los errores que
no permiten el envio de la solicitud.

Formalizacion del acuerdo de estudios

Movilidad Internacional: Formalizacién del acuerdo de estudios

POI'11131123C1011 d'El ElC'U.EI'dO de E‘St'l.lleS Los campos marcados con * son obligatorios

Movwilidad Internacional: Formalizacion del acuerdo de estudios El campo ECTS del destino debe rellenarse

El nimero de documentos adjuntos obligatorios es: 1.
Los campos marcados con * son obligatorios

El campo Sexo debe rellenarse. Datos del Estudiante
El campo Teléfono debe tener formato +(34)NMNNMNNNN , NMNK

El campo Teléfono Persona de Contacto debe tener formato +(34)NMNNNNNNN , NMNNNNNNN o bien ser una
extensian telefénica

El campo Teléfono Responsable Origen debe tener formato +(34)MNMNNMNNN |, NNMNNNMRNNN o bien ser una extension
telefanica

El campo Direccion Destino debe rellenarse.

Debe rellenar al menos una asignatura destino v una asignatura origen por cada blogue de asignaturas

El campo ECTS del destino debe rellenarse

EUr una asignatura varias veces

El nimero de documentos adjuntos obligatorios es: 1.




Revision de la solicitud

UNIVERSIDAD
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No debe olvidar adjuntar la propuesta de acuerdo firmada

por su tutor/a docente en formato PDE

+ Universidad™ UNIVERSITA DELLA CALABRIA
+ Cddigo™ 1 COSENZADL

+ Pais® ITALIA

+ Titulacion™® LICENCIADO EN PEDAGOGIA

+ Responsable Académico™

=+ Coordinador de la UGR

=+ Tutor Docente™

=+ Email Tutor Docente™ oo @uar. eg

+ Propuesta consensuada con el Tutor < @




Firmar la solicitud

Una vez haya completado todos los bloques de equivalencias de la
propuesta de acuerdo de estudios puede enviar la solicitud.

Al enviar la solicitud se afadiran a los documentos el registro de
entrada (visible en la parte superior) y la firma digital del estudiante
(visible en la parte inferior)

© Tramitacion del Procedimiento

& Procedimiento Electrénico
Para poder obtener mas detalle del procedimiento visite |la pestafia de Mis procedimientos, ademas puede

descargarse los documentos

Cuando todo es correcto, la pagina final que se muestra permite la posibilidad
de descargar los documentos generados. Luego, también puede verlos y
comprobar el tramite de su solicitud en el apartado MI SEDE (Mis
procedimientos), en sede.ugt.es



Firmar la solicitud

UNIVERSIDAD
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I
#Al firmar la solicitud el estudiante se hace responsable

de haber transcrito literalmente la  propuesta
consensuada con el Tutor docente, en caso contrario, el

Responsable Académico podra denegar motivadamente
la firma del acuerdo de estudios.

AUTORIZO a qgue s& me comuniquen mediante Notific® aquellas comunicaciones y notificaciones relativas al

!

T ——— 1= e — T ..ﬂ. — . T = =
procearmiantio gg Lesion gg gtusrgd ge E5Iudres LLF/Crasmus an Virtud og 1o gispusstio en & art, <5« ¥ <0 J€ Ig
I I i Tai T s - ) By o I - P - I B o | . SR - P o S P I

LEY L1/ UL, OB 22 08 JUMQ, & SCCES0 elecronico o8 105 Cigaaganos a 10s S8rvicros Publicos

I s ) R - —_ I - | PR R . | s ) - — - *
El interesado =e hace responsable de |a identidad entre los dalos de es

Fa P r H - R — -
te formuiario y los terminos de la propuesta
T e e

Motificacién™®

=+ Notifica



Firmar la solicitud
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ACUERDOS

Al enviar la solicitud el estudiante asume los
compromisos recogidos en el Reglamento de Movilidad
Internacional de estudiantes

oEl/la estudiante arriba mencionado/a se compromete al cumplimiento de las obligaciones establecidas en el atticulo 9.1 del Reglamento de la Universidad de Granada sobte Movilidad Internacional
de Estudiantes (Aprobado por Consejo de Gobierno de 18 de diciembre de 2012). Las consecuencias del incumplimiento de estas obligaciones serdn las que se determinan en los apartados 9.2y 9.3. del
citado Reglamento.

oEl/la estudiante se compromete a cursar y someter a evaluacion en la Universidad de destino las actividades académicas reflejadas en el presente Acuerdo de Estudios. El incumplimiento parcial de
esta obligacion determinara la pérdida del derecho al reconocimiento automatico de la/s equivalencia/s afectada/s. Las actividades superadas en la Universidad de destino que formen patte de un
bloque de equivalencia afectado de incumplimiento parcial podran ser sometidas a reconocimiento individualizado en virtud del articulo 12 del Reglamento de Adaptacién, Reconocimiento y
Transferencia de créditos (Aprobado por el Consejo de Gobierno de la Universidad de Granada de 22 de junio de 2010).

® A la firma del presente Acuerdo de Estudios, el estudiante queda obligado a presentar solicitud de reconocimiento de la totalidad de sus contenidos antes de la finalizacién del curso académico.

A la firma del acuerdo el Responsable Académico asume
los compromisos de la institucion

oLa Universidad de Granada se compromete al cumplimiento de lo dispuesto en dicho Reglamento sobre Movilidad Internacional de Estudiantes, y particularmente al pleno reconocimiento de los
estudios realizados como parte del plan de estudios de grado que el estudiante arriba mencionado esté cursando en la Universidad de Granada en los términos previstos en el presente Acuerdo de
Estudios, y con las calificaciones obtenidas en la Universidad de destino, de acuerdo con los criterios y equivalencias establecidos en la Tabla de Conversién de Calificaciones aprobada por el
Vicerrectorado de Relaciones Internacionales y Cooperacién al desarrollo.

oLa Universidad de Granada podri iniciar de oficio el procedimiento de reconocimiento de las actividades contenidas en el presente Acuerdo de Estudios en caso de que el estudiante incumpliese

la obligacion de presentar solicitud de reconocimiento antes de la finalizacion del curso académico. El presente Acuerdo de Estudios podra ser modificado segin lo establecido en los articulos 8.b) y
22 del Reglamento de la Universidad de Granada sobre Movilidad Internacional de Estudiantes.



Tramitacion

Estudiante

Responsable
administrativo

Responsable Responsable
en destino académico

N

Tutor docente

VE

GWVERG

7
SngaNt

ns
We

]
Tisanct

UNIVERSIDAD
DE GRANADA



Tutor Docente

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Cuando un estudiante finaliza con éxito su solicitud, su
Tutor Docente y el Responsable Académico reciben
simultaneamente un correo electronico de aviso.

El Tutor Docente comprueba que la solicitud y la
propuesta se ajustan a lo acordado y:

* O lavaliday envia al Responsable Académico

* O informa al Responsable Académico de que la
propuesta no es correcta para que la deniegue.
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Estudiante

Responsable
administrativo Tutor docente

Responsable
Responsable académico

en destino

UGR

Responsable
administrativo



Responsable Académico
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Cuando el Tutor Docente decide e informa
(favorablemente o no) sobre la solicitud presentada es el
Responsable Académico quien resuelve finalmente:

* Si estavalidado firmara el acuerdo.
* Sino, denegara su firma.

A continuacion, con lo resuelto, actuara el responsable administrativo.
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Estudiante

N

2\ Tutor docente

Responsable ,/ _
en destino Comunica al estudiante el estado
del acuerdo: firmado/denegado.
Si esta firmado envia el acuerdo

a destino

Responsable
administrativo

Responsable

administrativo

Los tramitadores (responsables administrativos) realizan las comunicaciones

por correo electronico.



Comunicaciones
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Si el Responsable Académico decide no firmar
el Acuerdo:

»Devolvera el documento sin firmar al tramitador,
indicando los motivos.

» ] estudiante recibira una comunicacion con tal
denegacion y los motivos.

» [l tramitador cerrara el expediente de solicitud y el
estudiante podra iniciar otra de nuevo.



Comunicaciones
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Si transcurre un mes desde que el estudiante
presenta el Acuerdo y el Responsable Académico
no ha resuelto:

» [l estudiante recibira una notificacion en la que se
indica que el Acuerdo no ha sido firmado pero que
esta aprobado segun el articulo 16 del Reglamento de
la UGR de Movilidad Internacional de estudiantes.

® ] documento solo contendra la firma del estudiante
pero tiene validez en la UGR.
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Plataforma de intercambio
de acuerdos de estudios

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

La persona de contacto en destino, asociada al acuerdo
interinstitucional que da cobertura a la estancia de
movilidad, recibe un mail con la URL, usuario y clave de

acceso a la plataforma de intercambio de acuerdos de
estudios de la UGR.

University of Granada: Learning Agreement Online Platform



Plataforma de intercambio

de acuerdos de estudios

UNIVERSIDAD
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En la plataforma de intercambio de acuerdos de estudios
la persona de contacto en destino puede ver los acuerdos
de estudiantes de UGR pendientes de autorizar.

University of Granada: Learning Agreement Online Platform

The pending Learning Agreements have already been signed by the student and responsible person in the sending
institution. In certain cases, there will not be a signature present from the UGR responsible person. In this situation,
please refer to the following note at the end of the document.

Note for the host institution:

This Learning Agreement must be considered valid as stipulated in the University of Granada Regulations for Student
Mobility. These regulations state that 30 days after the Learning Agreement has been signed by the student, the
document is considered approved by the University of Granada and is fully valid without a signature from the responsible
person in the sending institution.

Pending Learning Agreements
Download student's L.A.-)‘Upload signed L.A.*
Download student’s L.A.[2rUpload signed L.A. <=
wnload student’s L.A.)*Upload signed L.A. ¥

Download student’'s L.A.«"‘Upload signed L.A.¥™

w)
Q

+
o)
[*]

wnload student's L.A.«"Upload signed L.A.¥™



Plataforma de intercambio

de acuerdos de estudios
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Y puede desplegar la ficha con los datos de cada estudiante.
Subira el Acuerdo de estudios firmado por destino y lo enviara
(Send).

University of Granada: Learning Agreement Online Platform 98714

Student's name and surname
Student's email address

UGR Faculty/School

-
o

-

< UGR responsible person's name

# UGR responsible person's email address
-

Student's L.A, P

It is our understanding that signing of the Learning Agreement confirms the approval of the proposed programme
of study. However, if certain academic or quota restrictions and prerequisites affect the student's selected study
programme abroad, please contact the student and/or the person responsible at the UGR.

# Click here to upload the signed Learning Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

o “ m
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Estudiante

Responsable
.. ' Tutor docente
administrativo

Responsable
Responsable académico
en destino
UGR

Responsable
administrativo

Cuando el contacto en destino sube el acuerdo el tramitador UGR cierra definitiva
y positivamente el expediente. Tal cierre se comunica al Estudiante y a su

Responsable Académico.
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Estudiante

N

Responsable
administrativo

Tutor docente

Responsable
académico

UGR

Responsable
administrativo

El contacto en destino no esta obligado a usar la plataforma. Puede enviar el

documento (fisico o electronico) firmado al estudiante o a la ORI del centro.
Ambos pueden subirlo a la sede electronica.
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En esos otros casos, cuando llega el Acuerdo firmado por destino a la Sede, el
tramitador lo comprueba y, en caso positivo, cierra definitivamente el
expediente. Se envia un correo al Estudiante y a su Responsable Académico.



Finalizacion

Una vez cerrado y comunicado
favorablemente el Acuerdo de
Estudios y ya iniciada la estancia en
destino, si el estudiante necesita
realizar alguna modificacion al
mismo puede hacerlo en la web de
sede electronica de UGR:

” B
g g

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

UNIVERSIDAD

DEGRANADA /| UGR/ sede
Requisitos técnicos :_n_Mi sede Novedades
Estds en: Sede > Catdloge de procedimientos
Catélogo de Procedimientos (12 de 106) Filtrando por: & Movilidad Intermacional

“11) Movilidad internacional: Alegacidn a los listados provisionales de las convocatorias de movilidad
Wovilidad internacional: Aportacion de documentacion acreditativa de competencias linglisticas

=) Movilidad internacional: Cambio de datos bancarios

“11) Movilidad internacional: Entrega de documentacion de fin de estancia ERASMUS

“115) Movilidad internacional: Entrega de documentacion de fin de estancia NO ERASMUS

[% Movilidad internacional: Entrega de documentacién firmada

“11) Movilidad internacional: Entrega del certificado llegada

“ Movilidad internacional: Firma de Documentacién (ERASMUS OUT)

[& Movilidad internacional: Formalizacion inicial del acuerda de estudics

ﬂ' Movilidad internacional: Modificacion del acuerdo de estudios

“11) Movilidad internacional: Renuncia a la plaza

“I1) Movilidad internacional: Solicitud de estancia de libre movilidad de estudiantes

m Para resolver problemas técnicos que surjan durante el proceso en la web
puede contactar con eadmin@ugt.es y el teléfono 958241010 opc.3.

m Para asuntos académicos, datos incorrectos o otros problemas, contacte con

la ORI de su Centro o la oficina central.

® Y procure indicar el n° de expediente que le asigna la sede electronica para

facilitar la atencion de sus incidencias.


mailto:eadmin@ugr.es
mailto:eadmin@ugr.es
mailto:eadmin@ugr.es
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Oficina de Relaciones Internacionales

http://internacional.ugr.es



http://internacional.ugr.es/

