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Conceptos RS

Acuerdo de Estudios: es el documento en el que quedaran
retlejadas, con caracter vinculante, las actividades académicas que se
desarrollaran en la universidad de acogida y su correspondencia con
las de la universidad de origen; la valoracion, en su caso, en créditos
ECTS; y las consecuencias del incumplimiento de sus términos. El
Acuerdo de Estudios debera estar firmado por las tres partes
implicadas en la movilidad: universidad de origen, universidad de
acogida y estudiante.

Tutor Docente: es el miembro del Personal Docente e Investigador
del Centro correspondiente, que asesora y acuerda con el estudiante
el contenido del Acuerdo de Estudios.

Responsable Académico: Es el Vicedecano o Subdirector del
Centro, responsable de las Relaciones Internacionales, que tiene la
responsabilidad de la firma del Acuerdo de Estudios.



Conceptos RS

El procedimiento electréonico de modificacidon del acuerdo de estudios
se utiliza para su tramitacion administrativa, tras haber
consensuado una propuesta los tutores docentes de origen y
destino:

El procedimiento se compone de los siguientes pasos:

Presentacion y registro de la propuesta de modificacion del acuerdo
de estudios

Visto bueno del Tutor Docente

Aprobacién o denegacion de la propuesta por el Responsable

Académico del Centro UGR

Comunicacion de la aceptacion o denegacion de la propuesta

Envio del acuerdo modificado a la Institucion de Acogida

Subida del acuerdo modificado firmado por la institucion de acogida a
la plataforma UGR

Cierre del procedimiento y archivo definitivo



Tramitacion
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Requisitos previos

No se podra solicitar modificacion del Acuerdo de
Estudios (no se permite entrar a la solicitud) si el acuerdo
de estudios inicial no esta completo porque falta la firma
de la Universidad de Destino.

®» Si el Responsable en destino te entreg6 a ti el
documento firmado por la Universidad de Destino y
no lo has enviado aun, asegurate de subir a la sede
electronica el documento firmado a través de “Mis
Procedimientos”

®» Si el Responsable de destino lo envié directamente a
la UGR y no puedes entrar, consulta con la ORI de tu
Centro.




Requisitos previos S

® El procedimiento no incluye la fase previa de elaboracion
de la propuesta de cambios. El estudiante debe tener una
propuesta consensuada antes de inciar el proceso en
sede electronica.

® Solo se puede realizar una nica solicitud telematica. Se
puede corregir tantas veces como se quiera antes de
enviar pero, una vez enviada, la solicitud queda
registrada y pasa automaticamente a ser tramitada.

®» Para anular la solicitud debes solicitarlo a la ORI de tu
Centro.




Requisitos previos

Una vez comprobada la viabilidad de la oferta
de asignaturas en destino, se acuerdan con el
Tutor Docente de la UGR las nuevas
equivalencias del acuerdo de estudios.

Recuerda: las asignaturas ya
cursadas no se pueden S
modificar en el segundo
cuatrimestre.

Tutor
Docente

Responsable
en destino




Requisitos previos

Cuando la propuesta de modificacion esté
consensuada con el TutorDocente puedes iniciar el
procedimiento de modificacion del acuerdo de
estudios.

Debes subir el documento que refleja estas nuevas
equivalencias debe incorporarse a la solicitud en

formato pdf. También puedes incorporar otra
documentacion para avalar la solicitud.

Documentacion aportada

= 9E|:| uivalencias acordadas con || Seleccionar archivo |Ningl’|n archivo seleccionado

'ﬂDDcumentD que refleja las nuevas equivalencias entre asignaturas de destino y de la UGR, consensuadas con el Tutor Docente de UGR
= Propuesta acordada con || Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado

destino
+ ®Opeiacisn de asignaturas || Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado

elegibles en destino



Modelo propuesta de equivalencias NvieoAD
DE GRANADA

G, UNIVERSIDAD

g - DEGRANADA LOGO CENTRO

PROPUHKT.ADE

PROGRAMA

The student/ Fl/la estudiante
dos

Puedes utilizar este modelo para reflejar las
nuevas equivalencias entre asignaturas de

destino y de la UGR.




Requisitos previos

Equivalencias acordadas con el Tutor
Docente de la UGR (obligatoria): documento
que refleja las nuevas equivalencias entre
asignaturas de destino y de la UGR,
consensuadas con el Tutor Docente de UGR.

S1 el TutorDocente te lo indica, sube también
los documentos opcionales



Requisitos previos

Propuesta acordada con destino (opcional):
documento que refleja los cambios solo en las
asignaturas que cursaran en la Universidad de
acogida segun la orientacion recibida del Tutor o
responsable de la Universidad de acogida.

En el Programa Erasmus se corresponde con la
Tabla A2 del acuerdo de estudlos

Modificaciones exce nales a la Tabla A (Programa de estudios en la institucion de acogida)
- . . Motivo de la .
Codigo del Denominacién del componente educativo Componente Componente e e Numero de
Tabla A2 L . e o . modificacion [indicar el -
componente en la institucion de acogida eliminado afadido , créditos ECTS
Durante la . , s g ol | numero que
. educativo (segun la denominacién del catdlogo/de la [marcar donde [marcar donde . (o
movilidad . L corresponda segun nota .
(si procede) descripcion de cursos) proceda] proceda] 12] equivalentes)
[m| [m|
[m| [m|




Requisitos previos

Relacion de asignaturas elegibles en destino
(opcional): documento que refleja el listado de
asignaturas que es posible cursar durante el
periodo de estudios en la Universidad de

Acogida .

Documentacion aportada

= EIE|:|ui\-'Ellenv::i.siE acordadas con || Seleccionar archivo |Ning|.'|n archivo seleccionado
el Tutor Docente de la UGR*

+ ﬂlIi"r|:||:|L| esta acordada con || Seleccionar archivo |NingL'|n archivo seleccionado
destino
+ Ogeacion de asignaturas || Seleccionar archivo |NingL'|n archivo seleccionado

elegibles en destino
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Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Se ha incorporado un acceso directo a los
procedimientos de movilidad internacional

$G" UNIVERSIDAD
< :S DE GRANADA Buscar procedimiento: [ &

Estas en: Sede Electronica = Inicio

“ Procedimientos por area... e Hora local y legal
I =

E] Catdlogode Gestion Académica Gestion de Movilidad 24 Mayo 2017
procedimientos Personal Internacional 08:22:24

Requisitos Técnicos

Proteccion dEI: Elecciones UGR Servicios CSIRC
Datos Personales =t
: ; o
Normativa y ‘ ﬂ | et
Documentacién
Pruebas de acceso Registro i
. . ala UGR Electrénico @~ |FactwaUGR
Y Firma Digital y I
Certificados
Procedimientos por tipo de usuario... r i i
E] Esquema Nacional de 5 P ‘ Sl
Seguridad
PDI PAS Estudiante r_.!
- Ii\ﬁsmﬁ.ﬁcadmes
i\ | Acceso identificado
o Ciudadano Empleado

| | Mis procedimientos



Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

También se accede a de través de la seccion Catdlogo de
Drocedimientos de la sede electronica:

Movilidad internacional: modificacion del acuerdo

- %g?" Universidad . g Buscar p

de Granada

ADMINISTRACION ELECTRONICA

‘stas en: Inicio = Catdlogo de procedimientos

PDI PAS Estudiante Otros e Hora local y legal

18 Abril 2012
20:30:40

de
procedimientos

lecciones UGR - Junta de Centro: reclamacién al censo electoral

Catilogo de proced es UGR - Rector: reclamacién al censo electoral

Requisitos Técnicos v

'B B
DD
L4 = [«

Documentacién + Envio de papeletas de calificaciones para mayores de 25, 40 y 45 = (=
Bliats hien -+ Envio de documentos a Portafirma B E ® | B8 |PazoTelematico
Digital y Certificados
= Gestion de acuerdo de estudios LLP/Erasmus @ = ==
" : ) LE ’l |pis Notificaciones
EX Registro Telematico + Gestion de Personal - PAS: OTORGA, peticidn de asuntos particulares, 8 5 = — =
vacaciones y ausencias
B\ | Acceso 1dentificado -+ Gestion de Personal - PDI: certificado de docencia 8 E 3
=+ Gestién de Personal: solicitud cambic cuenta bancaria para domiciliar la = { = .
5 £ = = e | / |Firmar Documen to
Enlaces destacados BOENRG N—
ont -+ Gestién Econémica: certificados de IRPF a personas juridicas o [ 7 AT e
=
=+ Inwvestigacion: Certificado de participacién en grupos, proyectos y becas | ] . ..
@ ceres - FuMT-RCM o L = e et 12 Q Q IB [ H l Publicacién de la

= plataforma de
B cLara -13.8a. | € 2des » | Administracién electrénica

|t ~f 1dez

- = -

#L) acceso slectrénico con firma digital [Z] acceso electrénico sin firma digital [F] descarga solicitud



Cumplimentar la solicitud oNvERSIDAD

El procedimiento NO exige el uso de certificado digital.

Se puede utilizar el Certificado Digital de la Fabrica Nacional
de la Moneda y Timbre (FNMT Clase 2 CA) pero también
se puede acceder al procedimiento con Usuario y Clave
de Acceso Identificado de l1a UGR.

Autenticacion de usuario

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comidn de las Administraciones Piblicas admite, entre
otros sistemas, la identificacion de los interesados en el procedimiento mediante la utilizacion de claves concertadas.

Para acceder a este procedimiento de la sede electrdnica de la Universidad de Granada puede identificarse usando sus
claves de Acceso Identificado:

» El usuario es el DNI del usuaro sin letra o usuario [DNI gque se introduce en Acceso Identificado).

» | & contrasefia es la CLAVE gue utiliza para entrar en Acceso Identificado.

~ Usuario I

=+ Contrasefia [sassnsane



Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Si el acceso se hace con certificado digital. El sistema
valida el certificado para que no haya problemas al

firmar.

LR

. UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Tnys

>
- -
+
P
LN

Sede Electronica

Buscar procedimiento:

Estas en: Sede Electronica > Catalogo de procedimientos = Movilidad internacional: formalizacidn del acuerdo de estudios

Todos PDI PAS Estudiante Cindadano

Movilidad Internacional: Formalizacién del acuerdo de estudios

Inicio del procedimiento

Acceso con firma electrénica

Datos generales

Objeto del procedimiento

Permite a los estudiantes seleccionados para realizar una estz

Breve Descripeion del Procedimiento

El estudiante cumplimenta el formulario de solicitud, tras

Comprobacién de requisitos técnicos en su navegador

Javascript: Activado g
Sistema Operativo: Windows 7

Navegador: Google Chrome 64 bits

B3

Arquitectura CPU: 64 bits

Cliente @firma:

icado pulsando Aceptar. Si no es

LDme

este el certificado que desea

Resultados

eeeeee bando. .. “

(e ] e |




Cumplimentar la solicitud oNvERSIDAD

DE GRANADA

Learning Agreement
N . UNIVERSIDAD
| - [E— Student Mobility for Studies g N ERSIDAD
Academic Year 2017/2018 by
LLUIS PINAZO PETIT (75166857)

—

Degree: GRADUADO/A EN FINANZAS Y CONTABILIDAD

The Sending Institution: E UNIVERSITY OF GRANADA - FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y
EMPRESARIALES

Contact prson: e Responsasie et - [

The Receiving Institution: B KORTRIJO1 KATHOLIEKE HOGESCHOOL ZUID-WEST-VLAANDEREN -
DOORNIKSESTEENWEG 145- B 8500 KORTRIJK

—

A Si se accede con Usuario

- —== - y Clave de Acceso
= E | EE o [ Identificado de la UGR
T == la solicitud se firma con
.| s el sistema de Claves

e D e D e Concertadas.

. Firmado por- Pagina 16s2
0 Fecha de I firma:
i e il B

DEGRANADA L




Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA
En el formulario aparecen precargados
los datos personales, académicos y de
la movilidad a realizar que constan en i e b G
eleccion de Programa,/Convocatoria
nuestras bases de datos.
Los campos en gris son inmodificables, — —
aprecias cualquier error en los datos, s e
+ 2nd Apelido* I
contacta con tu Centro o con la - —
Oficina de Relaciones Internacionales 2oty E—
a Ilt es d e co nti nuar. +  Convocatoria ‘Ee\eccmneunaCnnvocatnria
Hay que seleccionar el curso y

programa de movilidad en el
desplegable “convocatoria”.




Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Comprueba con el Tutor Docente los datos de
contacto en destino y actualizalos st son
obsoletos o0, como en el ejemplo, no estan

registrados.

Responsable de Destino

+ Nombre Responsable Destino™
+ Funcion Responsable Destino™

=+ Teléfono Responsable Destino™

+ Email Responsable Destino™

[ L1sA BROADWELL

|INS ITUTIONAL ERASMUS COORDINATOR

|rnfrudriguez@ugr.es




Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Si entre el acuerdo inicial y la modificacion ha cambiado el Responsable
Académico, apareceran los datos el nuevo Responsable.

Responsable de Origen

=+ MNombre Responsable Origen™ Mombre Responsable Prueba 2

=+ Funcion Responsable Origen® Responsable Académico

+ Teléfono Responsable Origen™ |ooooo

+ Email Responsable Origen” N
Tutor docente

= Tutor Docente Tutor Docente Prueba

Los datos de/los tutor/es docentes se rellenan automaticamente al
indicar el email del profesor. Para los casos en que no existe tutor, se
debe poner el Responsable Académico.




Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

DOBLES GRADOS

* Grados dobles de un solo Centro: apareceran dos posibles
tutores pero un solo responsable.

* Grados dobles con dos centros: apareceran dos posibles
tutores y dos responsables.

(Solo habra que introducir el Email del segundo Tutorcuando el
acuerdo contenga asignaturas de los dos Grados)

Responsable de Origen

Responsable de Origen -+ Nombre Responsable Origen Nombre Responsable Prueba
= Funcion Responsable Origen™ Responsable Académico
+ Nombre Responsable Origen® Mombre Responsable Prueba 2 +  Teléfono Responsable Origen™ i
+ Funcion Responsable Origen® Responsable Académico =+ Email Responsable Origen™ TR T
+ Teléfono Responsable Origen™ |ooooo
Tutor docente
+ Email Responsable Origen® [mfrodriguez@ugres

= Tutor Docente Tutor Docente Prueba
Tutor docente

=+ Email Tutor Docente™ bonjaro@correo.ugr.es

#+ Tutor Docente Tutor Docente Prueba
Responsable Adjunto de Origen (Doble centro)
+ Email Tutor Docente™ |borjare@correo.ugr.es
= Nombre Responsable Adjunto™ Nombre Responsable Prueba 2
Tutor Docente Adjunto (si elige asignaturas de ambas titulaciones) > Fundsn Responsable Adjunto P A Yo P T
+ Tutor Docente =+ Teléfono Responsable Adjunto™ 00000
+ Email Tutor Docente -+ Email Responsable Adjunto™ mfrodriguez@ugr.es

Tutor Docente Adjunto (si elige asignaturas de ambas titulaciones)

=+ Tutor Docente

= Email Tutor Docente



Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA
Apareceran precargadas en la solicitud = .o
de mOdiﬁcaCi()n las equivalencias entre ‘Lé:;in;:ttmdamen!eantesdetwﬂv\etar\alab\adeeuuwa\encwsenlreassgnaluras'\ler
asignaturas de origen y destino segin el = wiwioe ——
ultimo estado del acuerdo de estudios: —_—
St se formaliz6 el acuerdo inicial o ~ T TR ememEr R
existe ~una primera modificacién = ...
’ . Practices and methods i 7.5 Cu 3 | DERECHO INTERNACIO ¥ 19Cu ¥
aprobada en la sede electronica. S —
Si ha sido denegada una solicitud de ==
modificaciéon anterior, se muestra el e
motivo de denegacion tal cual fue L | [ —
plasmado por el responsable que lo == —
reChaZé y Su nombre. Bl:::-lsp-np!mwmmm 7.5 ¥CuY 9  BolsaCriditos Optative ¥ (7.5 [1°9CuY ¢
. = = ez
Solo debes hacer los cambios
necesarios para reflejar las

nuevas equivalencias.



Cumplimentar la solicitud =~ **

Se puede afadir y/o borrar asignaturas y/o bloques de equivalencias
haciendo uso de los botones:

El aspa ¥ sirve para borrar asignaturas de origen o destino dentro
de un bloque de equivalencias.

Utiliza para afadir asignaturas de origen o destino dentro
de un bloque de equivalencias.

permite borrar un bloque de equivalencias completo.

Para crear un nuevo bloque de equivalencias usa




Cumplimentar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Si NO hay datos de ninguin acuerdo de
estudios anterior en la sede electronica,
antes de iniciar la solicitud de modificacién
debes introducir los datos del acuerdo de

estudios formalizado en papel.

Aparecera una pantalla previa, en la que
debes reflejar la tabla de equivalencias

correspondiente al ultimo

estado del

acuerdo de estudios formalizado en papel
a través de la Secretarfa de tu Centro

académico.

En caso de duda sobre como plasmar el
acuerdo anterior, consulte el tutorial de
formalizacion del acuerdo de estudios.

Debera adjuntar el acuerdo formalizado en

papel en formato pdf.

Movilidad Internacional: Modificacién del Acuerdo de Estudios

Procedimiento que permite Solicitar la Modficacién del Acuerdo de Estudios

Los campos marcados con * son obligatorios

Instrucciones - Acuerdo de Estudios vigente

Antes de iniciar su Modificacién del Acuerdo de Estudios debe afladir la relacién de equivales
AAAAA de Acuerdo de Estudios vigente que realizé en papel a
cccccc

6n que en esta pantalla obligatoriamente debe coincidir
exact; acuerdo de estudios vigente en papel.

Universidad Destino Universidad Granada

Asignatura Desting® ECTS Semestre Asignaturas Origen® 1 Cuatrim.

1cuvy WM |oestErmicA, Ginecowoci [T [Paur X
PEDIATRIA (de GRADOENR Y [ [1ocuvy 3¢

CIRUGIA PEDIATRICA Y PAT ¥ rar X

Nuevo Bloque

Documentacién aportada

+ @ (iimo estado del acuerdo de Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
for




Revisa la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

El sistema no te dejara enviar la solicitud hasta que
corrijas todos los errores.

En la cabecera de la solicitud apareceran los errores que
no permiten el envio de la solicitud.

Formalizacion del acuerdo de estudios

Maovilidad Internacional: Formalizacidn del acuerdo de estudios

Formalizacién del acuerdo de estudios Los campos marcados con * son obligatorios

Maovilidad Internacional: Formalizacién del acuerdo de estudios El campo ECTS del destino debe rellenarse

El nimero de documentos adjuntos obligatorios es: 1.
Los campos marcados con * son obligatorios

El campo Sexo debe rellenarse. Datos del Estudiante

El campo Teléfono debe tener formato +(34)MNMNNMMNMM . MM

El campo Teléfono Persona de Contacto debe tener formato +(34)NNMNNMNNNN , NNNNNNMNN o bien ser una
extension telefonica

El campo Teléfono Responsable Crigen debe tener formato +({34)MNNMNMMANN | NMHRMNMRNN o bien ser una extension
telefonica

El campo Direccion Destino debe rellenarse.

Debe rellenar al menos una asignatura destino v una asignatura origen por cada blogue de asignaturas

El campo ECTS del destino debe rellenarse

No puede repetir una asignatura varias veces

El nimero de documentos adjuntos obligatorios es: 1.



Revisa la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

No olvides adjuntar la nueva propuesta de

equivalencias acordada con el
TutorDocente de la UGR en formato PDF

Documentacion aportada

El documento "Propuesta acordada con sus Tutores” debe haber sido consensuado con su tutor o
responsable académico en la universidad de destino y por su tutor docente en la Universidad de

Granada.

* Propuesta acordada con sus | Seleccionar archivo | Ningn archivo seleccionado
tutores®

* Propuesta acordada con destino || Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

+ Asignaturas permitidas en | Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado
destino




Motivacion de los cambios

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Movilidad Internacional: Modificacion del Acuerdo de Estudios

Procedimiento que permite Solicitar la Modificacién del Acuerdo de Estudios
A continuacion se muestra un listado con las asignaturas eliminadas y otro listado con las asignaturas afadidas en el

° ° °
Antes de finalizar la solicitud e R e e ot
En la tabla que proceda indicar, si se conoce, el cadigo de |a asignatura de la universidad destino, en caso contrario, dejar
° o y i
de modificacion hay que L
pos marcados con * son obligatorios
completar una pantalla en la
° ° ° Asignatura Motivo* Otros

que se indican lo motivos de

Practices and methods in intermnational | 3) Timetable conflict ¥ |

° ° conflict resolution

C amblo de C ada a Slgn atura DERECHO INTERNACIONAL PRIVADO (de | 3) Timetable conflict ¥ |

GR. CC. POL. Y DCHO.)-ECTS 8

En esta pantalla también se

introduciran los codigos de - e
. [T |asignaturs del bloque 1 [ 1) Substituting a delete ¥ |

las nuevas asignaturas de la

Universidad de Acogida, si

se conocen.

ARQUEOLOGIA CLASICA DE LA PENINSULA [ 1) Substituting a delete ¥ |
IBERICA (de GRADO EN HISTORIA)-ECTS &



Motivacion de los cambios

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Motivos para eliminar

Asignaturas eliminadas

Asignatura Motivo* Otros
.Practjces and methods in international |3) Timetable conflit ¥ |
conflict resolution 3) Timetable conflict
2) Component is in a different language than previously specified in the course catalogue
s 20 (0 1) Previously selected educational p t is not ilable at receiving institution
PRIV/ e :
GR. CC. POL. Y DCHO.)-ECTS 8 Ui
Moti nadi
Asignaturas nuevas
Codigo Asignatura Motivo* Otros
—

Asignatura del bloque 1 | 1) Substituting a delete ¥ |

ARQUEOLOGIA CLASICA DE LA PENINSULA | 1) Substituting a delete ¥ |
IBERICA (de GRADO EN HISTORIA)-ECTS 6 1) Substituting a deleted component
2) Extending the mobility period
3) Other (please specify)




Enviar la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Al aceptar la solicitud se procede a la generacion del
documento de modificacion de acuerdo al nuevo modelo
UE o al modelo UGR para Intercambio.

Si se accedi6é con certificado digital se te pedira que
firmes el documento y éste contendra el pie de firma
digital.

Si se accedid con usuario y clave UGR, se generara el
documento el documento sin interaccion y tendra el
pie de firma con clave concertada UGR.




Fin de la solicitud

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Si la solicitud se realiza correctamente se mostrara la
siguiente pantalla. Aqui puedes descargar los
documentos que se han generado y que ha aportado el
solicitante con el sello y namero de registro.

@© Tramitacion del Procedimiento

& Procedimiento Electrénico
Para poder obtener mas detalle del procedimiento visite la pestafia de Mis procedimientos, ademas puede

descar: garse los documen tos

Recibird el un email con asunto “Nueva
Solicitud en la Sede Electréonica de la UGR"”:
Estmado fa:

Se ha recibido y almacenado la documentacién de su
solicitud de MODIFICACION DEL ACUERDO DE

ESTUDIOS LLP /ERASMUS.

Para obtener mas informacién sobre su expediente
nimero XXXXXX, por favor, visite el apartado Mis
procedimientos de la Sede electrénica en el siguiente
enlace.

https:/ /sede.ugr.es /sede /mis-

procedimientos/index.html
Reciba un cordial saludo.

Este documento solo es un
resguardo de tu solicitud. No
tiene validez sin la firma del
Responsable Académico y no
se debe enviar a la
Universidad de acogida en
ningun caso.



Acuerdos
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Al enviar la solicitud asumes los compromisos recogidos
en el Reglamento de Movilidad Internacional de
estudiantes

El/la estudiante arriba mencionado/a se compromete al cumplimiento de las obligaciones establecidas en el articulo 9.1 del Reglamento de la Universidad de Granada sobre Movilidad
Internacional de Estudiantes (Aprobado por Consejo de Gobierno de 18 de diciembre de 2012). Las consecuencias del incumplimiento de estas obligaciones seran las que se determinan en los
apartados 9.2y 9.3. del citado Reglamento.

El/la estudiante sec compromete a cursar y someter a evaluacion en la Universidad de destino las actividades académicas reflejadas en el presente Acuerdo de Estudios. El incumplimiento parcial de
esta obligacion determinara la pérdida del derecho al reconocimiento automatico de la/s equivalencia/s afectada/s. Las actividades superadas en la Universidad de destino que formen parte de un
bloque de equivalencia afectado de incumplimiento patcial podran ser sometidas a reconocimiento individualizado en virtud del atticulo 12 del Reglamento de Adaptacion, Reconocimiento y
Transferencia de créditos (Aprobado por el Consejo de Gobierno de la Universidad de Granada de 22 de junio de 2010).

Ala firma del presente Acuerdo de Estudios, el estudiante queda obligado a presentar solicitud de reconocimiento de la totalidad de sus contenidos antes de la finalizaciéon del curso académico.

A la firma del acuerdo el Responsable Académico asume
los compromisos de la institucion

La Universidad de Granada se compromete al cumplimiento de lo dispuesto en dicho Reglamento sobre Movilidad Internacional de Estudiantes, y particularmente al pleno reconocimiento de los
estudios realizados como parte del plan de estudios de grado que el estudiante arriba mencionado esté cursando en la Universidad de Granada en los términos previstos en el presente Acuerdo de
Estudios, y con las calificaciones obtenidas en la Universidad de destino, de acuerdo con los critetios y equivalencias establecidos en la Tabla de Conversién de Calificaciones aprobada por el
Vicerrectorado de Relaciones Internacionales y Cooperacion al desarrollo.

La Universidad de Granada podri iniciar de oficio el procedimiento de reconocimiento de las actividades contenidas en el presente Acuerdo de Estudios en caso de que el estudiante incumpliese
la obligacién de presentar solicitud de reconocimiento antes de la finalizacién del curso académico. El presente Acuerdo de Estudios podra ser modificado segin lo establecido en los articulos 8.b) y
22 del Reglamento de la Universidad de Granada sobre Movilidad Internacional de Estudiantes.
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Tutor Docente
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Cuando finalizas tu solicitud, tu Tutor Docente y el
Responsable Académico de tu Centro reciben
simultaneamente un correo electronico de aviso

El Tutor Docente comprueba que tu propuesta se
ajusta a lo acordado y:

La valida envia a la firma del Responsable
Académico o

Informa al Responsable Académico de que tu
propuesta no se ajusta a lo acordado para que la
deniegue.
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Responsable Académico
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Tras la validacion o no conformidad del Tutor
Docente, el acuerdo de estudios pasa a la firma del
Responsable Académico:

Si fue validada, el acuerdo sera firmado

Si no lo fue, denegara propuesta de modificacion
del acuerdo de estudios

En ambos casos, recibiras una comunicacion por
correo electronico.

En caso de denegacion, la notificacion se envia a
través de HERMES y tendras que entrar en este
sistema para ver el texto.
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)
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ALY
o, w
RUETS

1531 °

Esta usted en: Home

Hermes: Sistema de Notificaciones electre

LlStE{dO de Fases Busqueda Avanzada

o Todas las notificaciones =+ Asunto [Seleccione un asunto v

° Aceptada(l) =+ Emisor [ Seleccione un remitente -/

o Leida(9) ) - ) . - R )

. =+ Tipo 0 Notificacion () Comunicacién ® Cualguiera

o No leida(1)
+ Fecha Desde [ -+ FechaHasta sz
=+ Mostrar Q si Q No

eliminadas/caducadas

2 Fecha - - - Fecha de .
Tipo Emisor Procedimiento Asunto . Estado Acciones
P Hora Caducidad
@ 07/0%/2017 FACULTAD DE CC . Modificacion de acuerdo Resolucidn de exp. No leid @Aceplar y leer
- 00:00:00  POLITICAS Y SOCIOLOGIA  de estudios oleas

E Rechazar

ha: 08/09/2017 - 00100100 81 NIF & CIF: 123456762

Se entra con usuario y clave de acceso identificado
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Esta usted en: Home

Hermes: Sistema de Notificaciones elect n J

Detalles de la Notificacion

Se presenta informacién detallada de la notificacién, ademds de poder realizar las siguientes acciones:

« Descargar los documentos relacionados con |a notificacién.

Datos de la Notificacion

= Centro/Servicio/Unidad FACULTAD DE CC POLITICAS Y SOCIOLOGIA
= Procedimiento Modificacion de acuerdo de estudios

= Asunto de la Notificacién Resolucién de exp. 258558

= Fecha de Notificacisn 07/09/2017 - 00:00:00

= Fecha de Caducidad

= Resolucion.pdf ———
+ Informacién adicional
Su solicitud de acuerdo de estudios ha sido Consulte e d to asociado a esta i6n para mayer informacién.
)
Accesos a Ia notificacién
2017-09-07 00:00:00.0 2017-09-07 13:16:32.0

Documentos asociados a la Notificacion.

Resolucion.pdf ]

Una vez dentro, se debe abrir la notificacion para ver los
motiVOS de denegacién. @ Copyright Universidad de Granada | Aviso legal | Contacto
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@ ugr | Universidad
“2 |de Granada
MODIFICACION DE ACUERDO DE ESTUDIOS

Estimado/a PRUEBA ADMINISTRACICN ELECTRONICA

En relacién ud de Modificacion de Auerd deEtdosg
Convocatorla deIP ograrna LLP/Era: smus se o ca que su petici a s do
DENEGADA.

Para ionar Ias contacte ala ma‘l,tI r breveda dposble
con su Coordin 6 Ac: démlca a través de la Oficina de Rela
niemacionales de W NCIAS PO

a que debera na
10d[ parl d I fecha de 1anot|¢'cacé

Granada, 6 de Septiembre de 2017
El Responsable Académico

Firmado por: | __Pigtneidat
— T
230612017
S i 2 17
- Cov: s CHNTVASCRC A

La notificacion la firma el
Responsable Académico

con Claves Concertadas de
la UGR.

El estudiante debe tener en
cuenta s motivos de
denegacion al realizar una
nueva solicitud.
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Estudiante

e S

Responsable
administrativo

Tutor
Docente

Envia el
acuerdo
modificado
a destino

Responsable
en destino

z1esponsable
Académico

\ UGR

Una vez aprobada la propuesta, el responsable administrativo
envia la modificacion del acuerdo de estudios a la institucién
de acogida. Todas las comunicaciones se realizan por correo
electronico
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Plataforma de intercambio
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La persona de contacto en tu institucion de acogida
recibe un mail con el URL, usuario y clave de acceso a la

plataforma de intercambio de acuerdos de estudios de la
UGR.

University of Granada: Learning Agreement Online Platform

Please use the username and password provided by the sent email to access the Learning Agreements for the students of
the University of Granada that need the signature of the host university.

Username is required.

=+ Password:  |esess




Plataforma de intercambio
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En la plataforma de intercambio de acuerdos de estudios
la persona de contacto en destino puede ver los acuerdos
de estudiantes de UGR pendientes de autorizar.

University of Granada: Learning Agreement Online Platform

The pending Learning Agreements have already been signed by the student and responsible person in the sending
institution. In certain cases, there will not be a signature present from the UGR responsible person. In this situation,
please refer to the following note at the end of the document.

MNote for the host institution:

This Learning Agreement must be considered valid as stipulated in the University of Granada Regulations for Student
Mobility. These regulations state that 30 days after the Learning Agreement has been signed by the student, the
document is considered approved by the University of Granada and is fully valid without a signature from the responsible
person in the sending institution.

Pending Learning Agreements

-

Download student’s L..ﬂ.@rUpload signed L.A. "=
- (] .

Download student's L.A.@“Upload signed L.A. =
- Download student’s L.A.@-Upload signed L.A. =
- Download student’s L.A.M‘Upload signed L.A. ¥
-

Download student’s L.A /2 Upload signed L.A. ==
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Y puede desplegar la ficha con los datos de cada
estudiante para cargar el acuerdo de estudios modificado
firmardo v enviarlo.

University of Granada: Learning Agreement Online Platform 98714

+ Student’s name and surname
=+ Student's email address

=+ UGR Faculty/School

+ UGR responsible person's name

=+ UGR responsible person’s email address

+ Student's L.A. A

It is our understanding that signing of the Learning Agreement confirms the approval of the proposed programme
of study. However, if certain academic or quota restrictions and prerequisites affect the student's selected study
programme abroad, please contact the student and/or the person responsible at the UGR.

=+ Click here to upload the signed Learning | Seleccionar archive | Ningtn archivo seleccionado

Agreement
i
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Tutor Docente
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administrativo

Responsable
Académico

UGR

e

Responsable

en destino

Cuando el contacto en destino sube el acuerdo, el
tramitador cierra definitivamente el expediente. El cierre
se comunica al estudiante y su Responsable Académico.
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Estudiante
N\
Res.po.nsab.le Tutor Docente
administrativo
Responsable
Académico
UGR
El contacto en destino L obligado a usar la

plataforma. Puede enviar el documento (fisico o
electronico) al estudiante o a la ORI del Centro, ambos
pueden subirlo a la sede electronica.
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Cuando el estudiante sube el acuerdo a la sede, el
tramitador cierra definitivamente el expediente después
de comprobarlo. Se envia un correo al estudiante y su
Responsable Académico.

El Tramitador puede subir el acuerdo si le llega
directamente del la institucion de acogida

Estudiante

IS

Responsable Tutor
administrativo Docente
/

Responsab
le en

ple
Académic

(0]

destino
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Una vez recibida la comunicacion, el procedimiento queda
cerrado. En caso necesario podras hacer una segundo
modificacion en el segundo cuatrimestre desde el portal de
e-administracion.

®» S1 durante el proceso surgen problemas técnicos, contacta el
Centro de Atencion al Usuario (CAU) csirc(@ugt.es

® En caso de que el problema persista contacta con la ORI de
tu Centro o con el Vicerrectorado.

®» Para comunicar incidencias utiliza siempre el numero de
expediente.
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Oficina de Relaciones Internacionales

http://internacional.ugr.es



