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® Acuerdo de estudios: es el documento en el que quedaran
reflejadas, con caracter vinculante, las actividades académicas que se
desarrollaran en la universidad de acogida y su correspondencia con
las de la universidad de origen; la valoracion, en su caso, en créditos
ECTS; y las consecuencias del incumplimiento de sus términos. El
Acuerdo de estudios debera estar firmado por las tres partes

implicadas en la movilidad: universidad de origen, universidad de
acogida y estudiante.

® Tutor docente: es el miembro del Personal Docente e Investigador
del Centro correspondiente, que asesora y acuerda con el estudiante
el contenido del Acuerdo de Estudios.

® Responsable académico: Es el Vicedecano o Subdirector del
Centro, responsable de las Relaciones Internacionales, que tiene la
responsabilidad de la firma del acuerdo de estudios.
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El procedimiento electronico de formalizacidon del acuerdo de estudios

se utiliza para su tramitacion administrativa, tras haber
consensuado una propuesta con el Tutor docente:

® El procedimiento se compone de los siguientes pasos:
v" Presentacion y registro de la propuesta de acuerdo de estudios
v" Visto bueno del Tutor Docente

v' Aprobacion o denegacion de la propuesta por el Responsable
académico del Centro UGR

v" Firma del acuerdo por el Responsable Académico
v" Comunicacion de la aceptacion o denegacion de la firma
v" Envio del acuerdo firmado a la Institucién de Acogida

v Subida del acuerdo firmado por la instituciéon de acogida a la
plataforma UGR

v" Cierre del procedimiento y archivo definitivo del acuerdo de estudios
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®» El procedimiento no incluye la fase previa de elaboracion
de la propuesta de acuerdo de estudios con el Tutor
docente. El estudiante debe tener una propuesta
consensuada antes de inciar el proceso en sede
electronica.

» El estudiante solo puede realizar una tunica solicitud
telematica. Puede corregir tantas veces como quiera
antes de enviar pero una vez enviada, la solicitud queda
registrada y pasa automaticamente a ser tramitada.

®» Para anular la solicitud el estudiante debe personarse en
la ORI del Centro y solicitar por escrito la anulacion.



Requisitos previos

Antes de iniciar el procedimiento el estudiante debe tener
una propuesta de acuerdo de estudios avalada por el
tutor docente.

IL.a ORI del Centro indicara al estudiante:

v Quién es su Tutor docente y coOmo contactar con
¢l o ella.

v Dénde encontrar informacion sobre el
programa/s de estudios de su universidad de
acogida.



Requisitos previos

Con la informacion recopilada y la ayuda del
Tutor docente elaborara la propuesta de acuerdo
de estudios.

Slempre que Sea pOS]‘b]‘e { estudiante

la viabilidad de la [
propuesta debe haber

sido avalada también o
por el responsable en S
destino.
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Requisitos previos

® Una vez tenga una propuesta definitiva
consensuada con el tutor puede iniciar el
procedimiento de formalizacion del acuerdo
de estudios.

®] a propuesta propuesta de acuerdo de
estudios, en formato pdt, debe incorporarse a
la solicitud.
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Propuesta de acuerdo de estudios
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ReqUISltOS previos UNIVERSIDAD

El procedimiento exige el uso de certificado digital al
estudiante y al Responsable Académico, no a tutores ni

tramitadores.
® El certificado digital de uso mas corriente es el Certlﬁcado

Digital de la Fabrica Nacional de 1§ e '

(FNMT Clase 2 CA) —

E! Certificado de Usuario es un documento digital
que contiene, entre otros, sus datos identificativos.
Asi, el Certificado de Usuario le permite identificarse
en Internet e intercambiar informacion con otras
personas con la garantia de que solo Ud. y su
interlocutor pueden acceder a ella.

Informacién sobre otros certificados en el portal de admmlstra(:lon electronica:
https://sede.ugt.es/sede/ firma-digital-y-certificados.html
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B Comprobacion de los requisitos técnicos:

https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/

B Recomendaciones de uso del certificado:

®» No debe instalarse en equipos de uso

compartido

» Para el uso en equipos compartidos se
recomienda la importacion a la tarjeta

universitaria

» Usar google Chrome y tener cotrectamente
instalado Autofirma y el certificado de FNMT.


https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/
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https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/
https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/
https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/
https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/
https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/
https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/
https://sede.ugr.es/sede/requisitos-tecnicos/

Tramitacion

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Estudiante
N

Responsable

administrativo Tutor docente

Responsable

Responsable académico
en destino
UGR

Responsable
administrativo




Solicitud estudiante
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Se ha incorporado un acceso directo a los
procedimientos de movilidad internacional

“$%@" UNIVERSIDAD
:3E DEGRANADA : ——

[T

Sede Electronica -

Estas en: Sede Electrdénica > Inicio

Procedimientos por drea... o Horalocal ylegal
|

Catalogo de Gestion Académica Gestion de Movilidad 24 Mayo 2017
procedimientos Personal Internacional 08:22:24

Requisitos Tecnicos

Proteccion de Elecciones UGR Servicios CSIRC
Datos Personales = i .
Normativa y _"1 Registro Electrénico
2 ) I
Documentacion
Pruebas de acceso Registro
) - ala UGR Electrénico @=  |Fachwa UGR
Firma Digital y
Certificados
Procedimientos por tipo de usuario... Cita previa UGR.
Esquema Nacional de
Seguridad
PDI PAS Estudiante =
I. | Mis notificaciones
51\ | Acceso idertificado
Ciudadano Empleado

E Misprocedimientos



Solicitud estudiante

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

También se accede a de través de la seccion Catdlogo de
Drocedimientos de la sede electronica:

Movilidad internacional: formalizacion del acuerdo
de estudios

%g 7" Universidad Buscar procedimiento:
de Granada —

ADMINISTRACION ELECTRONICA

:stas en: Inicio = Catélogo de procedimientos

PDI PAS Estudiante Otros o Hora local y legal

18 Abril 2012
20:30:40

Elecciones UGR - Junta de Centro: reclamacién al censo electoral

B

es UGR - Rector: reclamacién al censo electoral

Documentacién -+ Envic de papeletas de calificaciones para mayores de 25, 40 y 45

P + Envio de documentos a Portafirma

Digital y Certificados

) ESly |Pago Telematico

-+ Gestion de acuerdo de estudios LLF/Erasmus

N . [[] |susvotificaciones
Registro Telematico =+ Gestin de Personal - PAS: OTORGA, peticién de asuntos particulares,

vacaciones y ausencias

= @] |Mis Procedimientos
55\# | Acceso Identificado + Gestién de Personal - PDI: certificado de docencia

- Gestion de Personal: solicitud cambio cuenta bancaria para domiciliar la / - .
rmar Documen

Enlaces destacados namina

DNIe

CERES - FNMT-RCM

-+ Gestion Econgmica: certificados de IRPF a personas juridicas Novedades

PR BEE BEBDB

EE BB

+ Investigacién: Certificade de participacién en grupes, proyectos y becas

IR et i i

plataforma de
CLARA -11.AA. | <« 2des P | Administracién electrénica

£ [ 1de1 - -1 de 1 =D

B) acceso electrénico con firma digital [Z] 2cceso electrénico sin firma digital [¥] descarga selicitud
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El acceso debe hacerse con certificado digital. El sistema
valida el certificado para que no haya problemas al
firmar.

- S

“$4" . UNIVERSIDAD
., 2#: - DEGRANADA

Buscar procedimiento:

N

Sede Electronica

Estas en: Sede Electrénica > Catalogo de procedimientos = Movilidad internacional: formalizacidén del acuerdo de estudios

Todos PDI PAS Estudiante Ciundadano

Movilidad Internacional: Formalizacién del acuerdo de estudios

Inicio del procedimiento

Comprobacién de requisitos técnicos en su navegador

Acceso con firma electronica Javascript: Activado ¥

Sistema Operativo: Windows ¥

Dialogo de Seguridad

Navegador: Google Chrome 64 bits ™

Datos generales
Arquitectura CPU: 64 bits

Objeto del procedimiento Cliente @firma:

Resultados

Permite a los estudiantes seleccionados para realizar una estancia de moy

Comprol bando...

Breve Descripeion del Procedimiento

El estudiante cumplimenta el formulario de solictud, trasladando la




Solicitud estudiante

En el formulario aparecen precargados
los datos personales, académicos y de
la movilidad a realizar que constan en
nuestras bases de datos.

Los campos en gris son inmodificables,
si el usuario aprecia cualquier error en
los datos, contactara con la Secretaria
del Centro o con la Oficina de
Relaciones Internacionales antes de
continuar.

El estudiante debe seleccionar el
curso de ejecucidon de la movilidad
del desplegable “convocatoria”.

Seleccion de Programa/Convocatoria

+ Nombre*

+  ler Apelido*
+  2nd Apellido®
+ DN

2 _fecha de Nadmiento

[ y 5
e

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

4 Convocatoria
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B Debe Indicar el email de su tutor docente, el sistema buscara los

datos necesarios en la base de datos automaticamente. Si lo encuentra
escribe el nombre en el campo tutor docente, sino muestra un errot.
Debe ser un correo institucional de un miembro del PDI
[nombre|@ugr.es (No son validos los emails personales, ni de
departamentos).

Tutor docente

=+ Tutor Docente™

=+ Email Tutor Docente® auroraflores@uagr.es

Email de Tutor Docente no registrado en la base de
datos. Debe tener el formato [nombre]@ugr.es

Tutor docente

+ Tutor Docente® ELENA MOLIS BANALES

+ Email Tutor Docente™® emolis@ugr.es
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A continuacion el estudiante transcribe la  propuesta
consensuada con el Tutor docente, introduciendo bloques de

equivalencias entre asignaturas o créditos de la UGR vy
asignaturas de la Universidad de destino.

Universidad Destino Universidad Granada

Asignatura Desting* Créditos* ECTS Semestre Asignaturas Origen* Cred. Cuatrim.

#®  [Asignaturas j = Anuaj ¥®

Nuevo Bloque Borrar Bloque

Puede afnadir tantos bloques como sea necesario mediante el
boton “anadir bloque”



Solicitud estudiante
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Bloques de equivalencia ——
El formulario permite crear "
distintos tipos de bloques: CaiersdadDetin Uaiversidad Granada
®Scleccionar una o  varias gD’ B0 S adgunsOre i, Outin
asignaturas de la UGR y una o e 7 [ [Pay K wssteomar | Far X
varias  asignaturas de la o T
universidad de acogida. =3 =3
®(Crear uno o varios bloques de EETRRE— W ) EEShGw
bolsas de créditos de EeEosTE W EE
optatividad o libre — —
configuraciéon de la UGR por FarEGe 5 [ [FeT R [eeodouer 5 [Far X
una o varlas asignaturas de T W % ] W X
destino. =N =a

®Incluir en un mismo bloque
asignaturas y bolsas de créditos

de la UGR.

El formulario es una herramienta que permite cualquier tipo de equivalencia. Los centros
deben informar a sus estudiantes de los tipos de equivalencia que consideran validos



Solicitud estudiante
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El estudiante continuara afadiendo bloques hasta
completar el acuerdo

®» El sistema permitira afiadir todas las equivalencias
que necesite hasta completar el acuerdo de estudios.

®» K] sistema advertira de los errores en el momento el
momento en de envio de la solicitud. En la cabecera

del formulario aparecera un 1nforme de los errores que
debe corregir.




Equivalencia entre asignaturas
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En el programa Erasmus no se genera un doble
acuerdo de estudios fisico, tan solo el formato

Erasmus de la CE

No obstante, el centro respetara las equivalencias
entre bloques de asignaturas a efectos de aplicacion
de calificaciones recogidas en la solicitud.



Equivalencia entre asignaturas

®»Se selecciona en el
desplegable cualquier
asighatura no superada del
Plan de Estudios.

®»].a carga en créditos
aparece junto al nombre de
la asignatura y NO debe
introducirla en la
columna créditos bolsa.
S1 lo hace aparecera un error que
no permitira enviar la solicitud.
®» Sec selecciona el
cuatrimestre en que se
imparte la asignatura

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Universidad Destino

Asignatura Destine® Créditos* ECTS Semestrs

Universidad Granada

Cred.

Asignaturas Origen*® Cuatrim.
& g Bolsa
¥ | FROCESOS PSICDLqu ]



Equivalencia entre asignaturas
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]
®Decbe escribir el nombre
de las asignaturas de la
Universidad de acogida en

su idioma original o, en su

Universidad Destino Universidad Granada

caso, en inglés e introducir — e
su carga en créditos y el et ——
semestre (1 o 2) en que — ==
estén programadas i s B

® Se indicara semestre 1 — I
para las asignaturas anuales e T T % eeeeeT B T %




Bolsas de créditos
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Podra seleccionar en el desplegable las opciones:

» Créditos de optatividad

School management 5

"l

Classroom management

PEDAGOGIA GENERALE E

PSICOLOGIA SOCIALE

SISTEMI ETICI E TEQR

PSICOLOGIA DELLO SVI

. |

’ |

. |

¥ % A X

K | ORGANIZACION Y GE{| Anual~|

Asignaturas |L| Anuatl x

TECNICAS DE MEDICION Y EVALUACION ESCOLAR-Cred 6
SOCIOLOGIA DE LA EDUCACION-Cred 9

DIDACTICA DE LA EDUCACION ESPECIAL-Cred 6

EDUCACION PARA LA SEXUALIDAD-Cred 6

ASESORAMIENTO CURRICULAR AREA DE LENGUA Y LITERAT.-Cred 4.5
COMUNIDAD EDUCATIVA Y MARGINACION SOCIAL-Cred 6
ASESORAMIENTO CURRICULAR AREA CC. EXPERIMENTALES-Cred 4.5
INTRODUCCION A LA INVESTIGACION EDUCATIVA-Cred 6

HISTORIA DE LA INFANCIA ¥ SU ESCOLARIZACION-Cred &

MET.DIS.Y TEC.DE INVES.PSICOL: MEDICION EN PSICOL.-Cred &
PSICOLOGIA DEL DESARROLLO Y DE LA EDUCACION-Cred 9
PSICOLOGIA DE LA PERSONALIDAD-Cred 6 _

DESARROLLO PSICOLOGICO E INTERVENCION EDUCATIVA-Cred 6
FUNDAMENTOS DEL DIAGNOSTICO Y ORIENTACION-Cred 6
PROGRAMAS DE INTERVENCION PSICOLOGICA EN EDUCACION-Cred &
TECNOLOGIA EDUCATIVA-Cred 6

MODELOS EDUCATIVOS EN LAS PERSONAS MAYORES-Cred 6
HISTORIA DEL CURRICULUM-Cred 6

Bolsa Créditos Optativos

Bolsa Créditos Libre Configuracidn

Nueve Bloque Borrar Bloque



Bolsas de créditos
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]
O] estudiante introduce la carga en créditos a reconocer en
UGR en la columna “créditos bolsa”.

®Dcbe escribir el nombre de la/s asignatura/s de la

Universidad de acogida en su idioma original o, en su caso, en
inglés e introducir su carga en créditos y el semestre (1 o 2) en

que esté/n programada/s.

Universidad Destino Ui

Asignatura Destino® Créeditos®* ECTS Semestre

P ACOGIA GENERALE E

PSICOLOGIA SOCIALE
SISTEMI ETICI E TEOR

IIIIIIIIIIIIIIIII

Nuevo Blogue Borrar Blogue

®Siempre que pueda, completara el campo ECTS



Bolsas de créditos
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]
®Puede crear una sola o multiples bolsas de créditos.

®Puede completar un bloque asignaturas con una bolsa de
créditos si lo autoriza tu Tutor docente.

PROGETTAZIONE E VALUTA |10 1 K | EVALUACION DE LA FOI = | 1°cul~| ¥

Bolsa Créditos Dptatiuulll 4 1@ Eu|L| x

LABORATORIO DI FORMAZI |3 2 ¥ | Bolsa Créditos Optative| = | |3 Anual|v| 3%

LABORATORIO DI INFORMA (3 1 K | Bolsa Créditos Libre Coi[ | |3 Anual|v| 3%




Revision de 1a solicitud
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El estudiante debe asegurarse de haber cumplimentado la

solicitud correctamente:

®»Revisar que los campos obligatorios senalados por un
asterisco ““*”’ no estan vacios.

»Comprobar que el campo “créditos bolsa” esta siempre vacio
cuando haya seleccionado una asignatura UGR.

B»Comprobar que el campo “créditos bolsa” esta siempre
relleno cuando haya seleccionado una bolsa de créditos.

Universidad Destino Universidad Granada
. - Ce . - Cred. .
Asignatura Destino Créditos® ECTS Semestre Asignaturas Origen Bolsa Cuatrim.
ECONOMY AND EDUCATIC |10 INSPECCION ¥ PLANI{=] [10 [Anua[~] €
School management 10 Bolsa Créditos Dptatw| Anua1: x



Revision de la solicitud
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El sistema no dejara enviar la solicitud hasta que cotrrija

todos los errores.

En la cabecera de la solicitud apareceran los errores que
no permiten el envio de la solicitud.

Formalizacion del acuerdo de estudios

Movilidad Internacional: Formalizacién del acuerdo de estudios

POI'11131123C1011 d'El ElC'U.EI'dO de E‘St'l.lleS Los campos marcados con * son obligatorios

Movwilidad Internacional: Formalizacion del acuerdo de estudios El campo ECTS del destino debe rellenarse

El nimero de documentos adjuntos obligatorios es: 1.
Los campos marcados con * son obligatorios

El campo Sexo debe rellenarse. Datos del Estudiante
El campo Teléfono debe tener formato +(34)NMNNMNNNN , NMNK

El campo Teléfono Persona de Contacto debe tener formato +(34)NMNNNNNNN , NMNNNNNNN o bien ser una
extensian telefénica

El campo Teléfono Responsable Origen debe tener formato +(34)MNMNNMNNN |, NNMNNNMRNNN o bien ser una extension
telefanica

El campo Direccion Destino debe rellenarse.

Debe rellenar al menos una asignatura destino v una asignatura origen por cada blogue de asignaturas

El campo ECTS del destino debe rellenarse

IF una asignatura varias veces

El nimero de documentos adjuntos obligatorios es: 1.




Revision de 1a solicitud
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No debe olvidar adjuntar la propuesta de acuerdo firmada

por su tutor/a docente en formato PDFE

+ Universidad™ UNIVERSITA DELLA CALABRIA
+ Cddigo™ 1 COSENZADL

+ Pais® ITALIA

+ Titulacion™® LICENCIADO EN PEDAGOGIA

+ Responsable Académico™

=+ Coordinador de la UGR

=+ Tutor Docente™

=+ Email Tutor Docente™ ook @uar. eg

+ Propuesta consensuada con el Tutor < @




Firmar la solicitud
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Una vez haya completado todos los m
equivalencias de la propuesta de acuerdo de estudios
puede enviar la solicitud. Al enviar la solicitud se afiade la
firma digital del estudiante

@ Tramitacion del Procedimiento

&# Procedimiento Electrénico
Para poder obtener mas detalle del procedimiento wvisite la pestafia de Mis procedimientos, ademas puede

Cuando todo es correcto, la ultima pantalla muestra al
estudiante la posibilidad de descargar los documentos
generados, con su firma y el nimero de registro. También
pueden descargarlo posteriormente desde “Mis
procedimientos”, en sede.ugt.es



Firmar la solicitud
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»Al firmar la solicitud el estudiante se hace responsable
de haber transcrito literalmente la  propuesta
consensuada con el Tutor docente, en caso contrario, el

Responsable Académico podra denegar motivadamente
la firma del acuerdo de estudios.

AUTORIZO a que s& me comuniquen mediante Notific® aquellas comunicaciones y notificaciones relativas al

!

T ——— 1= e — T ..ﬂ. — . T = =
procearmiaentio gg Lesion gg gtusrngd ge es5Iudres LLF/Crasmus an Virtug g 1o gispussio en & art. <75« ¥ <0 J€ Ig
I I i Tai T s - ) By o I - P - I B o | . SR - P o S P I

LEY L1/ /UL, O8 22 O8 JUMQ, & SCCES0 SleCronico o8 105 Ciigaaganos a 10s S8rvicios Publicos

I s ) R - —_ I - | PR R . | s ) - — - *
El interesado se hace responsable de |a identidad entre los dalos de es

Fa P r H - R — -
te formuiario y los terminos de la propuesta
R e e e - i

Motificacién™®

=+ Notifica



Firmar la solicitud
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ACUERDOS

Al enviar la solicitud el estudiante asume los
compromisos recogidos en el Reglamento de Movilidad
Internacional de estudiantes

®El/la estudiante arriba mencionado/a se compromete al cumplimiento de las obligaciones establecidas en el articulo 9.1 del Reglamento de la Universidad de Granada sobre Movilidad
Internacional de Hstudiantes (Aprobado por Consejo de Gobierno de 18 de diciembre de 2012). Las consecuencias del incumplimiento de estas obligaciones serdn las que se determinan en los
apartados 9.2y 9.3. del citado Reglamento.

®El/la estudiante sec compromete a cursar y someter a evaluacion en la Universidad de destino las actividades académicas reflejadas en el presente Acuerdo de Estudios. El incumplimiento parcial de
esta obligacion determinara la pérdida del derecho al reconocimiento automatico de la/s equivalencia/s afectada/s. Las actividades superadas en la Universidad de destino que formen parte de un
bloque de equivalencia afectado de incumplimiento patcial podran ser sometidas a reconocimiento individualizado en virtud del articulo 12 del Reglamento de Adaptacién, Reconocimiento y
Transferencia de créditos (Aprobado por el Consejo de Gobierno de la Universidad de Granada de 22 de junio de 2010).

®Ala firma del presente Acuerdo de Estudios, el estudiante queda obligado a presentar solicitud de reconocimiento de la totalidad de sus contenidos antes de la finalizacién del curso académico.

A la firma del acuerdo el Responsable Académico asume
los compromisos de la institucion

®La Universidad de Granada se compromete al cumplimiento de lo dispuesto en dicho Reglamento sobre Movilidad Internacional de Estudiantes, y particularmente al pleno reconocimiento de los
estudios realizados como parte del plan de estudios de grado que el estudiante arriba mencionado esté cursando en la Universidad de Granada en los términos previstos en el presente Acuerdo de
Estudios, y con las calificaciones obtenidas en la Universidad de destino, de acuerdo con los criterios y equivalencias establecidos en la Tabla de Conversién de Calificaciones aprobada por el
Vicerrectorado de Relaciones Internacionales y Cooperacion al desarrollo.

®La Universidad de Granada podri iniciar de oficio el procedimiento de reconocimiento de las actividades contenidas en el presente Acuerdo de Estudios en caso de que el estudiante incumpliese

la obligacién de presentar solicitud de reconocimiento antes de la finalizacién del curso académico. El presente Acuerdo de Estudios podra ser modificado segun lo establecido en los articulos 8.b) y
22 del Reglamento de la Universidad de Granada sobre Movilidad Internacional de Estudiantes.
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Plataforma de validacion

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Cuando un estudiante finaliza con éxito su solicitud,
su Tutor Docente y el Responsable Académico
reciben simultaneamente un correo electronico de

aviso

Estimado/a “NOMBRE TUTOR DOCENTE”:

El alumno HNOMBRE ESTUDIANTE ha iniciado el procedimiento telemdtico
de Formalizacién de acuerdo de estudios. Como tutor docente debe
acceder a la plataforma

*http://localhost:8080/carpetaPersonal /ValidaDniRrii,do?red=vb" de la
universidad de Granada para aceptar o rechazar el expediente 12587,

Reciba un cordial saludo.

Estimado/a NOMBRE RESPONSABLE ACADEMICO:

El alumno APELLIDOS Y NOMBRE DEL ESTUDIANTE ha iniciado el
procedimiento telemético de Formalizacién de acuerdo de estudios.
Asignado al tutor docente: NOMBRE DEL TUTOR DOCENTE con la direccidn
de correo electrénico EMAIL TUTOR DOCENTE . El tutor no tiene
obligacién de validar el acuerdo. Para aceptar o rechazar el acuerdo
de estudios con nimero de expediente 220373 acceda a la plataforma
https://sede.ugr.es/carpetaPersonal /LoginCertificadoFrontAction.do?red
=rriivbgestacuest o Portafirmas de la universidad de Granada.

Reciba un cordial saludo.

Ambos con el URL de acceso a la plataforma de

validacion del acuerdo



Plataforma de validacion

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

|
El tutor entra con su usuario y clave personal de acceso

identificado

El eﬂlace de 4CCECSO ¢€S:
https://sede.ugtr.es/carpetaPersonal /ValidaDniRrii.do?red=vb

Autenticacion de usuario docente/laboral RRII

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comin de las Administraciones Pablicas admite, entre
otros sistemas, la identificacion de los interesados en el procedimiento mediante la utilizacion de claves concertadas.
Para acceder a este procedimiento de la sede electranica de la Universidad de Granada puede identificarse usando sus
claves de Acceso Identificado:

» El usuario es el DNI del usuario sin letra o usuario (DNI que se introduce en Acceso Identificado).

* La contrasefia es la CLAVE gue utiliza para entrar en Acceso Identificado.

+ s I

+  Contrasefia | essssssss

v


https://sede.ugr.es/carpetaPersonal/ValidaDniRrii.do?red=vb

Plataforma de validacion

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Al entrar en la plataforma aparece todos los acuerdos
presentados por los estudiantes que tiene a cargo. Una
ficha por estudiante.

En la ficha de los acuerdos ya validados desaparecen los
botones “Visto Bueno” y “No Conforme”.



ataforma de validacion

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

]
RRII - Listado de Acuerdos/Modificaciones de Estudios N

Listado detallado de los acuerdos de estudios y modificaciones de estudios (Estado de tramitacion docente).

T T T

Pendientes de firma

Acuerdo de estudios inicial

+ Expediente

=+ Fecha peticion

I
|
+ Aumno I
* =) Responsable Académico _
* & Estado de la firma Pendiente |
* = Tutor docente
+ & Estado de Visto Bueno Pendiente
=+ Titulacion GRADUADO/A EN FARMACIA
=+ Universidad de destino UNIVERSITE PARIS-SUD XI

Visto bueno No conforme

Ver Equivalencias Ver Acuerdo Prop. con Tutor
Acuerdo de estudios inicial

+ Expediente 224324

=+ Fecha peticion 18/05/2017




Plataforma de validacion

El Tutor docente,
comprueba que el
estudios se ajusta
a la propuesta
acordada

Pendientes de firma

Acuerdo de estudios inicial

= Responsable Académico
& Estado de la firma
= Tuter docente

& Estado de Visto Bueno

Universidad de destino

RRII - Listado de Acuerdos/Modificaciones de Estudios

Pendiente

Pendiente
GRADUADO/A EN FARMACIA

UNIVERSITE PARIS-SUD XI

e
w

2 L
S san

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Listado detallado de los acuerdos de estudios y modificaciones de estudios (Estado de tramitacion docente).

T

Visto bueno

Ver Equivalencias Ver Acunerdo

No conforme

Prop. con Tator

Acuerdo de estudi

224324

18/05/2017




Plataforma de validacion

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

El boton “Ver Equivalencias” muestra el detalle del
expediente, incluyendo una tabla con las equivalencias

entre las asignaturas de la Universidad de Granada y la
Universidad de Destino.

+ & Estado de Visto Bueno Pendiente
=+ Titulacion GRADUADO/A EN FARMACIA
+ Universidad de destino UNIVERSITE PARIS-SUD XI



Plataforma de validacion

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

El boton “Ver Acuerdo” descarga el documento PDF de
acuerdo de estudios generado (Learning Agreement
UE o Acuerdo UGR para los programas no Erasmus).

+ & Estado de Visto Bueno Pendiente

=+ Titulacion GRADUADO/A EN FARMACIA

+ Universidad de destino UNIVERSITE PARIS-

No conforme

Prop. con Tutor



Plataforma de validacion

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Ver “Prop. Con Tutor” muestra un documento libre
subido por el alumno al realizar la formalizacion bajo la
denominacion “Propuesta consensuada con el Tutor

Docente” que el estudiante ha incorporado al realizar
su solicitud.

+ & Estado de Visto Bueno Pendiente
=+ Titulacion GRADUADO/A EN FARMACIA
=+ Universidad de destino UNIVERSITE PARIS-SUD XI




Plataforma de validacion

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

I
|
localhost:8080 dice:

RRII - Listado de Acuerdos/Modificaciones d¢

Se va a comunicar su visto bueno positivo al Responsable Académico.

Listado detallado de los acuerdos de estudios y modificac (Esta sequrala?

Esta decision implica su conformidad con el Documento de Acuerdo de
Pendient A Estudios y la Relacion de Equivalencias entre las asignaturas de la
phllos I Universidad de Granada y la Universidad de Destino,
Pendientes de firma Aturc: I
S e Expediente: 225202

Acuerdo de estudios inicial

+ Expediente L

Cuando el Tutor docente da su visto bueno aparece una
ventana emergente indicado que se va a enviar el acuerdo
de estudios a firma del Responsable Académico.

® Si pulsa aceptar el V°B® se registrara en la base de
datos, se comunicara al Responsable académico y se
actualizara el listado de acuerdos con la nueva
informacion.

® Si pulsa Cancelar no se grabara la accion y se volvera al
listado de acuerdos



Plataforma de validacion

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

|
Si pulsa el boton “No conforme” se mostrara la siguiente

pantalla donde el tutor docente debe indicar los motivos.
Estos seran comunicados al responsable académico y se
mostrara en la plataforma al pulsar el boton Grabar.

RRII - Motivacion de Acuerdo/Modificacion de Estudios

Motivos de la NO conformidad

S  E—



Plataforma de validacion

Responsables académicos UNIVERSIDAD
DEGRANADA

|
Responsables académicos

Los responsables académicos deben entrar con certificado
digital a través de:

https://sede.ugt.es/carpetaPersonal/LoginCertificadoFrontAction.do?red=rriivbgestacuest

El sistema valida el certificado al entrar

Comprobacién de requisitos técnicos en su navegador

Javascript: Activado v

Sistema Operativo: Windows Y
Qf uuuuuuuuuuuuuuuuuu >
Navegador: Google Chrome 64 bits
Arquitectura CPU: 64 bits W Seleccione un certificado (o]
Cliente @firma: W Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

Resultados



https://sede.ugr.es/carpetaPersonal/LoginCertificadoFrontAction.do?red=rriivbgestacuest

Tr ami t a Ci (,) n UNI;];ZSI;\S‘I;AD

Estudiante

Tutor docente

Responsable
administrativo

Responsable
Responsable acadéemico

en destino

UGR

Responsable
administrativo



Plataforma de validacion

Responsables académicos

En la pagina de entrada
vera los pendientes de
firma (los mas antiguos
en primer lugar).

Puede realizar las
mismas
comprobaciones que el
tutor y, ademas, si pulsa
sobre el boton
Firmar/Rechazar se
abrira Portafirmas.

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

RRII - Listado de Acuerdos/Modificaciones de Estudios

Listado detallado de los erdos de estudios y modifica s de estudios (Estado de tramitacion docent

e ——

Pendientes de firma

Acuerdo de estudios inicial

=+ Expediente 225581

=+ Fecha peticidn

=+ Alumne

=+ =) Responsable Académice

*+ & Estado delafirma Pendiente

* = Tutor docente

* & Estado de Visto Bueno Pendiente

=+ Titulacién GRADUADO/A EN CIENCIAS AMBIENTALES
=+ Universidad de destino UNIVERSITY OF SOUTH BOHEMIA CE;KE B

Acuerdo de estudios inicial

=+ Expediente 224533

=+ Fecha peticidn 19/05/2017



Plataforma de validacion

Generalidades

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

|
Expedientes mostrados

Tutor docente: Todos los expedientes asociados a él (la
asociacion la hace el estudiante en su solicitud).

Responsable académico: Todos los expedientes asociados
a su centro.

Tramitador: Todos los expedientes asociados a su centro.



Plataforma de validacion

Generalidades UNIVERSIDAD
DE GRANADA

RRII - Listado de Acuerdos/Modificaciones de Estudios

Listado detallado de los acuerdos de estudios v modificaciones de estudios (Estado de tramitacion docente).

T T T

Pendientes de firma

Filtros

® El boton Pendientes muestra los acuerdos pendientes
de firma por orden de entrada (los mas antiguos
primero).

® El boton aceptados muestra los acuerdos firmados
positivamente por orden de entrada (los mas modernos
primero, los mas antiguos quedaran al final en la lista).

® El boton rechazados muestra los acuerdos rechazados
en la firma en el mismo orden que el filtro anterior.



Portafirmas

Responsables académicos

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

En los documentos pendientes de firma podra firmar

Bl 1 | @ | Administracion | Configuracion | Avudad| Sali
L Wi | L]

Firmar f'V*8® | Rechazar | Acciones ¥ Pendientes (2 Resultados]

[ Redactar |

. i i Siquiente
I Pendienies (2) Vblver & la bandea | |
EEH espera (0) el e Firma ::

[ Terminadas | Asunto:  [Expedienie 256834 - ; ] . ) ) ) L .
En'.'iadas Referencie: BT | © iciones marcadas en rojo no se firmaran debido a gue tienen una configuracion distinta de las marcadas
[ = Entrada:  |24/05/2017 09:45 Act
AplicaciGn: [PRIRMALL i -
e plicacion Asunto Referencia Actualizada
Remitent/s:
Texto: ) | Expediente 256894 Expediente 256394 24005/2017 09:47 @
quetas e Necesito la firma de aceptacion

s

Decumentos (1) | Comentarios (0) | | Histdrico de estados

Nombre & Tipo &
’7 ’7 Acciones

ficheroPruebaSalidaZ pdf Modelo genérico

=

1DABC WiC WAL
Resolucion recomendada 10245768 o superior
Navegadores compatibles con clients @firma -

[ ol # s ]

Fortafirmas v2.3.1



Portafirmas

Responsables académicos

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Para firmar debe seleccionar su certificado digital

E Didlogo de Seguridad

X

Seleccione un certificado

Confirme
usar pulse Ca

I

la

Lme

el certificado pulsando Aceptar. Sino es este el certificado que desea
Cancelar,

Cancelar




Portafirmas

2
S san

Responsables académicos UNIVERSIDAD
DEGRANADA

En la seccion terminadas puede ver tanto los firmados como
los devueltos.

) 240SHT 952 ak %/ | ][ | Adminshracin | Confiouracin | Avudad Saie
|| SN . — . il \® - . n
M Acciones ¥ Terminadas (3 Resultados)
(i Redactar ‘
D] Remitentels Asunto Referencia Actualizada

[ Pendientes (1) = M }
A Ey esper 0 O [Fimaso,}3| Expedente 255634 Expedients 255694 2405217 0932
VG Teminades | [ Desconocido Fimado i 10973 ActerdoUE pd 15052017 1238
h’: HENE]

: [ Desconocido Pevere || (Y 221880: ActerdolE pe 1052017 08:14

- Opeiones de istados: PDF] L[4 Hofa de calcuia 3 Texto plana =]

vecm) v EEEEY (- EEE
Resolucion recomendada 10244768 o superior
Futemes (241 Navegadores compatbles con cliente @firma ‘

o (e



Portafirmas

2
S san

Responsables académicos UNIVERSIDAD

DE GRANADA

Si se entra en el expediente aparecera firmado y se podra
consultar

4 | @ | Administracidn | Confiquracion | Ayuda/| Salir
A = ;

| 5

Teminadas {3 Resultados)

[ Redactar |
Siquiente I

[ Pendientes (1)
[ En espera (1) _ s
SR ernaies | Auntc:  Pepediete 256834 # " Linea de Firma 1 (Fimada]

g Enviadas Referencio: Expefienie 256 £ I
- Entrada: @ﬁ@g Actualizada: W

Remiteot/s: [
!MHI T“‘“". Mecesito la firma de aceptacion sobre el expediente; 256394
Maximizar

Documentos (1) || Comentarios (0} | Histdrico de estados

Nombre & Tipo ¢

,— ,— Acciones

ficheroPruebaSalida2 pdf Modelo genérico “‘

i - . E
Resolucion recomendada 1024x768 o superior
Pormas 241 Navegadores compatibles con cliente @firma s
& ¥ ]



Portafirmas

Responsables académicos UNIVERSIDAD
DEGRANADA

Si se debe denegar el expediente

(55 En espera (0)

(@) Terminadas ' Asunto:  [expediente 215698 " Linea de Firma 1

65 Evinda Referenci: |expedente 215098 £ I
sl Enirods:  RADSROMIORMA... Actuaizads: PASEOVIOBS6.

—————— 4

[omescioner— | |l —
remitene:

Maximizar

Documentos (1) Comentarios (0)  Historico de estados

Nombre ¢ Tipo ¢ 3
Acciones

ficheroPruebaSalida2. pdf Modelo genérico

[«

" _ Torsc REETEEEY) (V. EXHES
Resolucion recomendada 1024x768 o superior
Portafirmas v2.3.1

Navegadores compatibles con cliente @firma

O (e



Portafirmas

Responsables académicos

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Utilizara la ventana emergente para comunicar al tramitador
los motivos de denegacion que éste debe incluir en la
comunicacion de la denegacion al estudiante.

Destinatariols

el CF i e

=
i

Asunto Referencia Actualizada

alizai

expediente 215698 expediente 215698 2405/2017 0956

b Texto de rechazo
obre . - - . — . — -
Fst& mensaje sera accesible por el tramitador. Este lo utilizara para crear una netificacion fehaciente

e denegacion de la solicitud/expediente.

m 855 caracteres disponibles...

code

Mombre =




Portafirmas

Responsables académicos

2
St

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

|
]
En la seccion terminado se vera como devuelto.

(r) 2408017 1022 | u‘- da) [ |af) (] | Administracion | Configuracion | Ayuda/|"Saic

A . 4

Teminadas (4 Resultados)
g Redactar
) ) o Remitente/s Asunta Referancia Actualizada B
(/] Pendientes (0]
Foepal) | Deviety | expedints 215638 expedets 215658 24052017 1001
i Termiacs ‘ 0 Fimad || Expedente 256804 Expdent 25609 50170952
(g Enviadas
: 0 Desconecto 03 AcverdolE i ISS2017 1238
' Desconoco 21860 AcuerdolEpe 21T 08 14

m Opcines de tacos: POF| XML Hof e e Tetoplano’



Portafirmas

2
St

Responsables académicos UNIVERSIDAD
DEGRANADA

|
Al entrar en el expediente podra consultar los motivos de

denegacion incluidos en los comentarios.
@ 240517 10:03 ’7 Q'ﬂ il | Administracion | Confiquracion | Ayudas| Sali

e —

(54 Redactar

5

Acciones ¥ Terminadas (4 Resultados]

- . ——
DPendiemes (0 Volver & la bandeda | 5 u\ente!
Q En espera (0) - . _

‘ Asunto:  [eupediente 215698 *"Linea de Firma 1

'E"””“ o g
Entrada:  |24105/2017 09:44 Actualizada: | 241052017 10:01
Aplicacion: M
Remitente!s: [
Texto:

Wecesito la firma de aceptacion sobre el expediente 215698,

Comentarios (1) || Historico de estados '

24/05/2017 10:01Manuel Francisco De Borja Rodriguez Gil dijo:

Maximizar

Documentos (1)

Este mensaje sera accesible por el tramitador. Este o ufiizara para crear una nofificacion fehaciente de denegacion de la solictud/expediente.

‘ v IR
Resolucion recomendada 1024x768 o superior -

Portafimas V231 Navegadores compatibles con cliente @frma e “
|8 [ ]l
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Estudiante

Responsable
administrativo

Tutor docente
Comunica al estudiante el estado
del acuerdo: firmado/denegado.

Responsable Si esta firmado, envia el acuerdo
en destino a destino

TAL UM UIHIOUNIT

académico
UGR

Responsable
administrativo

Los tramitadores cuentan con su propio manual accesible
desde el escritorio de tramitacion
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Responsable
administrativo




Plataforma de intercambio

de acuerdos de estudios —
DE GRANADA
E-MAIL SOCIOS

La persona de contacto en destino asociada al acuerdo
interinstitucional que da cobertura a la estancia de
movilidad recibe un mail con el URL, usuario y clave de
acceso a la plataforma de intercambio de acuerdos de

estudios de la UGR

University of Granada: Learning Agreement Online Platform

se use the username and password provided by the sent email to access the Learning Agreements for the students of
sitv of Granada that need the signature of the host university.
eadm
“

También se incluye un Link con que le lleva al website
“Learning Agreement” donde se explica qué debe hacer.



Plataforma de intercambio

de acuerdos de estudios .

DE GRANADA

En la plataforma de intercambio de acuerdos de estudios
la persona de contacto en destino puede ver los acuerdos
de estudiantes de UGR pendientes de autorizar.

University of Granada: Learning Agreement Online Platform

The pending Learning Agreements have already been signed by the student and responsible person in the sending
institution. In certain cases, there will not be a signature present from the UGR responsible person. In this situation,
please refer to the following note at the end of the document.

Note for the host institution:

This Learning Agreement must be considered valid as stipulated in the University of Granada Regulations for Student
Mobility. These regulations state that 30 days after the Learning Agreement has been signed by the student, the
document is considered approved by the University of Granada and is fully valid without a signature from the responsible
person in the sending institution.

Pending Learning Agreements

Download student's L.A.-)‘Upload signed L.A. ¥
Download student’s L.A.-“Upload signed L.A. ¥
wnload student’s L.A./"Upload signed L.A.¥

Download student's L.A.«"‘Upload signed L.A.¥

w)
Q

+
o)
[*]

vnload student’s L.A..*+Upload signed L.A. =



Plataforma de intercambio o
de acuerdos de estudios xtvesstoAD

DE GRANADA

Puede descargar  los acuerdos y  firmarlos
electronicamente o manualmente.

Para subirlos firmados solo tiene que hacer click en la
flecha de color verde

University of Granada: Learning Agreement Online Platform

The pending Learning Agreements have already been signed by the student and responsible person in the sending
institution. In certain cases, there will not be a signature present from the UGR responsible person. In this situation,
please refer to the following note at the end of the document.

Note for the host institution:

This Learning Agreement must be considered valid as stipulated in the University of Granada Regulations for Student
Mobility. These regulations state that 30 days after the Learning Agreement has been signed by the student, the
document is considered approved by the University of Granada and is fully valid without a signature from the responsible
person in the sending institution.

Pending Learning Agreements
_ Download student’'s L.A.-)‘Upload signed L.A.*
_ Download student’s L.A..2rUpload signed L.A. <=
> _ Download student’'s L.A./"Upload signed L.A.¥
_ Download student’'s L.A.-"‘Upload signed L.A.¥
]

Download student’'s L.A.""Upload signed L.A.¥™



Plataforma de intercambio o
de acuerdos de estudios o

DE GRANADA

Donde se despliega la ficha con los datos del estudiante y
le aparece el botdn para cargar el archivo “send”.

University of Granada: Learning Agreement Online Platform 98714

-+ Student's name and surname
=+ Student's email address

+ UGR Faculty/School

+ UGR responsible person's name

+ UGR responsible person's email address

=+ Student's L.A. M

It is our understanding that signing of the Learning Agreement confirms the approval of the proposed programme
of study. However, if certain academic or quota restrictions and prerequisites affect the student's selected study
programme abroad, please contact the student and/or the person responsible at the UGR.

=+ Click here to upload the signed Learning Seleccionar archivo | N.ngﬁn archivo seleccionado

o “ m



Tramitacion

UNIVERSIDAD
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Estudiante

Responsable

L . Tutor docente
administrativo

Responsable

Responsable académico

en destino

UGR

e

Responsable
administrativo

Cuando el contacto en destino sube el acuerdo, el
tramitador cierra definitivamente el expediente. El cierre
se comunica al estudiante y su Responsable Académico.



Tramitacion

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

I
]
Estudiante

N

Responsable

= . Tutor docente
administrativo

Responsable
académico

UGR

Responsable
administrativo

Si el destino no usa la plataforma y envia el documento
(fisico o electronico) al estudiante o a la ORI del centro,
ambos pueden subirlo a la sede electronica.



Tramitacion

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Estudiante

Responsable

ini i Tutor docent
administrativo utor docente

Responsable

Responsable académico

en destino

UGR

e

Responsable
administrativo

Cuando el estudiante o el mismo sube el acuerdo a la
sede, el tramitador cierra definitivamente el expediente
después de comprobarlo. Se envia un correo al estudiante
y su Responsable Académico.



UNIVERSIDAD
DE GRANADA

WEBSITE LEARNING AGREEMENT

http:/ /internacional.ugr.es


http://internacional.ugr.es/pages/e-administracion/index

