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Conceptos RS

® Acuerdo de estudios: es el documento en el que quedaran
retlejadas, con caracter vinculante, las actividades académicas que se
desarrollaran en la universidad de acogida y su correspondencia con
las de la universidad de origen; la valoracion, en su caso, en créditos
ECTS; y las consecuencias del incumplimiento de sus términos. El
Acuerdo de estudios debera estar firmado por las tres partes
implicadas en la movilidad: universidad de origen, universidad de
acogida y estudiante.

® Tutor docente: es el miembro del Personal Docente e Investigador
del Centro correspondiente, que asesora y acuerda con el estudiante
el contenido del Acuerdo de Estudios.

® Responsable académico: Es el Vicedecano o Subdirector del
Centro, responsable de las Relaciones Internacionales, que tiene la
responsabilidad de la firma del acuerdo de estudios.



Conceptos
DE GRANADA

——

|
El procedimiento electronico de modificacion del acuerdo de estudios

se utiliza para su tramitacion administrativa, tras haber consensuado
una propuesta los tutores docentes de origen y destino:

® El procedimiento se compone de los siguientes pasos:

v'Presentacion y registro de la propuesta de modificacion del acuerdo de
estudios

v'Visto bueno del Tutor Docente

v Aprobaciéon o denegacion de la propuesta por el Responsable
Académico del Centro UGR

v'"Comunicacion de la aceptacion o denegacion de la propuesta
v'Envio del acuerdo modificado a la Institucién de Acogida

v'Subida del acuerdo modificado firmado por la institucioén de acogida a
la plataforma UGR

v Cierre del procedimiento y archivo definitivo
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Conceptos RS

®» El procedimiento no incluye la fase previa de elaboracion
de la propuesta de acuerdo de estudios con el Tutor
docente. El estudiante debe tener una propuesta
consensuada antes de inciar el proceso en sede
electronica.

®» Existe una plantilla para que el estudiante complete la
propuesta de equivalencias con su Tutor Docente.

?‘ UNIVERSIDAD
w,ff DE GRANADA

O LEARNINGAGREEMENT PROPOSAL / PROPUESTA DE ACUERDO DE ESTUDI
[ CHANGES TO THE LEARNING AGREEMENT PROPOSAL / C4MBIOS A 4 PROPUHSTA DE
{CUERDO DE ESTUDIOS

PROGRAMA

The stude:
Last name (s)




Conceptos RS

® El estudiante solo puede realizar una tnica solicitud
telematica. Puede corregir tantas veces como quiera
antes de enviar pero una vez enviada, la solicitud queda
registrada y pasa automaticamente a ser tramitada.

® Si por error necesita anular la solicitud, el estudiante
debe contactar con la ORI del Centro y solicitar por
escrito la anulacion.
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Los estudiantes no pueden solicitar modificacion del
Acuerdo de Estudios (no se permite entrar a la solicitud) si
el acuerdo de estudios inicial no esta completo porque falta
la firma de la Universidad de Destino.

® Tanto si el Responsable en destino lo envi6é por la
plataforma como si entregd el documento firmado al
estudiante, y éste lo subi6o a la sede electronica a
través de “Mis Procedimientos”, el administrativo
debe comprobarlo y cerrar el expediente.

®» Si el Responsable de destino lo envié directamente a
la UGR y el administrativo sube el documento y
cierra el expediente.

Hasta que no se cierra el procedimiento de formalizacion
de un estudiante no se le permite iniciar el de
modificacion.



Requisitos previos

Antes de iniciar el procedimiento de modificacion, el
estudiante debe:
® Comprobar que realmente podra cursar las
nuevas asignaturas de destino que propone.

® Comprobar que el Tutor Docente de la UGR
autoriza las nuevas equivalencias entre asignaturas

de destino y de UGR.

Es obligatorio que el estudiante incorpore a la
solicitud la propuesta de nuevas equivalencias, en
formato pdf.




Requisitos previos S

Para avalar la solicitud también puede incorporar:

Propuesta acordada con destino (opcional): documento que refleja los
cambios solo en las asignaturas que cursara en la Universidad de acogida
segun la orientacion recibida del Tutor de la Universidad de acogida.

En el Programa Erasmus se corresponde con la Tabla A2 del acuerdo de
estudios:

Modificaciones excepcionales a la Tabla A (Programa de estudios en la institucion de acogida)
-~ L . Motivo de la .
Codigo del Denominacion del componente educativo Componente Componente . W . Numero de
Tabla A2 o, . . o modificacion [indicar el L .
componente en la institucion de acogida eliminado afiadido B créditos ECTS
Durante la . , A Y ndmero que
. educativo (segun la denominacién del catdlogo/de la [marcar donde [marcar donde , (o
movilidad . L corresponda segun nota .
(si procede) descripcion de cursos) proceda] proceda] 12] equivalentes)
O O
O O

Relacion de asignaturas elegibles en destino (opcional): documento
que refleja el listado de asignaturas que es posible cursar durante su
periodo de estudios en la Univesrsidad de Acogida.
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El procedimiento NO exige el uso de certificado digital.

El estudiante puede acceder con Certificado Digital de la Fabrica
Nacional de la Moneda y Timbre (FNMT Clase 2 CA) pero
también con Usuario y Clave de Acceso Identificado de
la UGR.

Autenticacion de usuario

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comun de las Administraciones Piblicas admite, entre
otros sistemas, |la identificacién de los interesados en el procedimiento mediante |a utilizacién d certadas.

Tampoco requiere St O T
certiﬁcado digita] « La contrasefia es la CLAVE que utiliza para entrar en Acceso Identificado. )

del Responsable + s —

Académico se T

utiliza un sistema

de firma con claves

concertadas.

s
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En el formulario aparecen precargados los datos personales,
académicos y de la movilidad a realizar que constan en nuestras
bases de datos.

El estudiante debe introducir los datos de contacto en
destino y tutor Docente de la UGR por lo que puede solicitar
informacion o confirmacion de estos datos.

Responsable de Destino

+ Nombre Responsable Destino® LISA BROADWELL

=+ Funcion Responsable Destino™ INSTITUTIONAL ERASMUS COORDINATOR

+ Teléfono Responsable Desting™

+

Email Responsable Desting™ mfrodriguez@ugr.es
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B Debe Indicar el email de su tutor docente, el sistema buscara los

datos necesarios en la base de datos automaticamente. Si lo encuentra

escribe el nombre en el campo tutor docente, sino muestra un errot.

Debe ser un correo institucional de wun miembro del PDI

[nombre]@ugr.es (No son validos los emails personales, ni de

departamentos).

Tutor docente

<+ Tutor Docente®

=+ Email Tutor Docente™ auroraflores@ugr.es

Email de Tutor Docente no registrado en la base de
datos. Debe tener el formato [nombre]@ugr.es

Tutor docente

+ Tutor Docente® ELENA MOLIS BARALES

=+ Email Tutor Docente® emolis@ugr.es



Solicitud

DOBLES GRADOS

. Grados dobles de un solo Centro:

tutores pero un solo responsable.

. Grados dobles con dos centros:

tutores y dos responsables.
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apareceran dos posibles

apareceran dos posibles

(Solo habra que introducir el Email del segundo Tutor cuando el
acuerdo contenga asignaturas de los dos Grados)

Responsable de Origen

+ Nombre Responsable Origen® Mombre Responsable Prueba 2
+ Funcion Responsable Origen® Responsable Académico

+ Teléfono Responsable Origen™ |ooooo

+ Email Responsable Origen® [mfrodriguez@ugres

Tutor docente

#+ Tutor Docente Tutor Docente Prueba

+ Email Tutor Docente™ |borjare@correo.ugr.es
Tutor Docente Adjunto (si elige asignaturas de ambas titulaciones)

#+ Tutor Docente

+ Email Tutor Docente

Responsable de Origen

=+ Nombre Responsable Origen™
=+ Funcion Responsable Origen™
-+ Teléfono Responsable Origen™

=+ Email Responsable Origen™
Tutor docente

= Tutor Docente

= Email Tutor Docente™

Nombre Responsable Prueba

Responsable Académico

00000

mfrodriguez@ugr.es

Tutor Docente Prueba

bonjaro@correo.ugr.es

Responsable Adjunto de Origen (Doble centro)

= Nombre Responsable Adjunto™

-+ Funcién Responsable Adjunto

=+ Teléfono Responsable Adjunto™

-+ Email Responsable Adjunto™

Nombre Responsable Prueba 2

Responsable Académico Adjunto

00000

mfrodriguez@ugr.es

Tutor Docente Adjunto (si elige asignaturas de ambas titulaciones)

=+ Tutor Docente

= Email Tutor Docente




Solicitud

En la solicitud de modificacién aparecen
precargadas las  equivalencias  entre
asignaturas de origen y destino segun el
ultimo estado del acuerdo de estudios:

® Sise formalizo el acuerdo inicial o existe una
primera modificacion aprobada en la sede
electronica.

® Si ha sido denegada una solicitud de
modificacion anterior, se muestra el motivo
de denegacion tal cual fue plasmado por el
responsable que lo rechazé y su nombre.

El estudiante solo debe hacer los

cambios necesarios para reflejar las

nuevas equivalencias.

Léase detenidamente antes de completar la tabla de equivalencias entre asignatu

Universidad Destino

Asignatura Destino®

ECTS Créditos Semestre

il s
S rsan
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Universidad Granada

Asignaturas Origen*

ras - Ver

Bolsa

ECTS Cuatrim.

ssssss

ssssss

Global perspectivs in social  |7.5

DERECHO INTERNACIO ¥

DERECHO MERCANTIL . ¥

Bolsa Créditos Optative ¥ 7,

Nueva
.........

Bolsa Créditos Optative ¥
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Movilidad Internacional: Modificacién del Acuerdo de Estudios

Cu ando no hay datO S en la S S e de S Obl'e Procedimiento que permite Solicitar la Mo&ihﬁcac\-én del Acuerdo de Estudios
un anterior acuerdo de estudios, el | R
. . . nstruccignes - £ cuerr’ o de Estudios vigente ! »
e S tudl ante debe lntro duclr 10 S dato S del Antes de iniciar su Modificacion del Acuerdo de Estudios debe afiadir la relacion de equivalencias aprobada en su

Acuerdo o Modificacién de Acuerdo de Estudios vigente que realizé en papel a través de la secretaria de su
centro académico.

Para ello utilice el botén "Nuevo Blogue' para crear un nuevo blogue de equivalencias entre asignaturas, y el

acuerdo de estudios que tiene firmado

Rellene los campos correspondientes (nombre de la asignaturs, nimero de créditos y semestre). Una vez
completado este pase, pulse en 'Siguicnte’ para comenzar a realizar la modificacin del acuerdo de estudios que
acaba de cumplimentar.

en papel antes de entrar a la Recuerde que la informacién que introduzca en esta pantalla obligatoriamente debe coincidir

exactamente con su acuerdo de estudios vigente en papel.

mo dific acién . Universidad Destino Universidad Granada

Asignatura Destino® ECTS Semestre Asignaturas Origen® gg‘fga‘ Cuatrim.

A los tutores se les muestra en la P ¢ E— .
. o PEDIATRIA (de GRaDOENH Y [ [1ecur X

ventana de “Equivalencias” de Ia

siguiente forma: R

CIRUGIA PEDIATRICA Y PAT ¥ FLCTR AN 4

E'(’

Nuevo Blogue

Acuerdo de estudios - Exp. 262449 - Tipo: modificacion (Cuat. 1) - Erasmus

irchivo seleccionado

Acuerdo /Modificacion anterior

No se realizé ninguna Formalizacion o Modificacion de Acuerdo de Estudios previo de forma telematica. No es posible mostrar el

acuerdo previo. Los datos mostrados han sido proporcionados por el alumno (no podemos asegurar que los datos corresponden
con su acuerdo en papel), revise con especial atencion la presente solicitud.

Datos del Estudiante
+ Nombre PRUEBA

+ Primer Apellido ADMINISTRACION

+ Segundo Apellido ELECTROMNICA



Enviar 1a solicitud
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Cuando el estudiante envia la solicitud se procede a la
generacion del documento de modificacion de acuerdo al
nuevo modelo UE o al modelo UGR para Intercambio.

Si se accedid con certificado digital contendra el pie de
firma digital.

Si se accedid con usuario y clave UGR tendra el pie de
firma con clave concertada UGR.
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Plataforma de validacion
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Cuando un estudiante finaliza con éxito su solicitud,
su Tutor Docente y el Responsable Académico
reciben simultaneamente un correo electronico de

aviso

Estimado/a “NOMBRE TUTOR DOCENTE":

El alumno NOMBRE ESTUDIANTE ha iniciado el procedimiento telemdtico
de Formalizacion de acuerdo de estudios. Como tutor docente debe
acceder a la plataforma

*http://localhost:8080/carpetaPersonal /ValidaDniRrii,do?red=vb" de la
universidad de Granada para aceptar o rechazar el expediente 12587.

Reciba un cordial saludo.

Estimado/a NOMBRE RESPONSABLE ACADEMICO:

El alumno APELLIDOS Y NOMBRE DEL ESTUDIANTE ha iniciado el
procedimiento telemdtico de Formalizacién de acuerdo de estudios.
Asignado al tutor docente: NOMBRE DEL TUTOR DOCENTE con la direccién
de correo electrénico EMAIL TUTOR DOCENTE . El tutor no tiene
obligacién de validar el acuerdo. Para aceptar o rechazar el acuerdo
de estudios con numero de expediente 220373 acceda a la plataforma
https://sede.ugr.es/carpetaPersonal/LoginCertificadoFrontAction.do?red
=rriivbgestacuest o Portafirmas de la universidad de Granada.

Reciba un cordial saludo.

Ambos con el URL de acceso a la plataforma de
validacion de acuerdos de estudios. Se usa la misma
plataforma para el acuerdo inicial y la modificacion.



Plataforma de validacion
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Tanto el Tutor Docente como el Responsable Académico
entran con su usuario y clave personal de acceso
identificado.

El enlace de acceso es:

https://sede.ugr.es/carpetaPersonal /ValidaDniRrii.do?red=vb

Autenticacion de usuario docente/laboral RRII

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas admite, entre
otros sistemas, |a identificacion de los interesados en el procedimiento mediante la utilizacion de claves concertadas.
Para acceder a este procedimiento de |la sede electrdnica de la Universidad de Granada puede identificarse usando sus
claves de Acceso Identificado:

» El usuario es el DNI del usuario sin letra o usuario (DNI que se introduce en Acceso Identificado).

* La contrasefia es la CLAVE gue utiliza para entrar en Acceso Identificado.

+ Usuari —

+ Contrasefia | essssssss



Plataforma de validacion
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Al entrar en la plataforma aparece:

® El listado de solicitudes de acuerdo inicial o de
modificacion pendientes de los estudiantes que tiene a
cargo. La lista esta ordenada por fecha de presentacion
(las mas antiguas primero). Aparece una ficha por
solicitud.

® Si el Responsable Académico o el Tutor Docente es
diferente al que validé el acuerdo inicial, al nuevo
Tutor/Responsable le aparecera toda la informacion
previa relativa a ese estudiante.



Plataforma de validacion

RRII - Listado de Acuerdos/Modificaciones de Estudios

Listado detallado de los acuerdos de estudios y modificaciones de estudios (Estado de tramitacién docente).

T T T T

Expedientes pendientes

Exp: 262449 - Modificacion de acuerdo de estudios (1)

Mensaje Tramitador

-+ Fecha peticién 28/06/2017

=+ Alumno

UEBA ADMINISTRACION ELECTRONICA

=* = Responsable Académico Nombre Responsable Prueba

* & Estado Firma/V°B® (RAC) Pendiente

=+ = Tutor docente Tutor Docente Prueba

* & Estado de veBe (TUT) pendiente

= Titulacién GRADUADO/A EN FINANZAS Y CONTABILIDAD

= Universidad de destino KATHOLIEKE HOGESCHOOL ZUID-WEST-VLAANDEREN

T
Exp: 239996 - Acuerdo de estudios inicial

Mensaje Tramitador

-+ Fecha peticién 11/09/2017

+ Alumno PRUEBA ADMINISTRACION ELECTRONICA.
* = Responsable Académico BORJA ADM ELECTRONICA

* & Estado Firma/VeBe (RAC) Pendiente

* = Tutor docente PRUEBA ADMINISTRACION ELECTRONICA
+ & Estado de VOBO (TUT) Pendiente

-+ Titulacién GRADUADO/A EN ARQUITECTURA

=+ Universidad de destino UNIVERSITA IUAV DI VENEZIA

1530\

UNIVERSIDAD
DE GRANADA



Plataforma de validacion

RRII - Listado de Acuerdos/Modificaciones

Listado detallado de los acuerdos de estudios y modificacione

Pendientes de firma

Acuerdo de estudios inicial

Aceptados

+

UNIVERSIDAD
DE GRANADA
I
Exp] 258387 - Modificacion de acuerdo de estudios (1)
Se indica el tipo de expediente: acuerdo inicial o modificacion vy el
q oA 02 Mensaje Tramitador
cuatrimestre al que corresponde la modificacion
4 Fe b
+ Alumno PRUEBA ADMINISTRACION ELECTRONICA
=+ = Responsable Académico Nombre Responsable Prueba
+ ® 2 Estado Firma/veBo (RAC) No Conforme
* 3 Tutor docente Tutor Docente Prueba
+ X g Estado de VOBO (TUT) No Conforme
Titulacién GRADUADO/A EN ECONOMIA
=+ Universidad de destino UNIVERSITE D'AIX-MARSEILLE

Exp: 239996 | Acuerdo de estudios inicial

Mensaje Tramitador

=+ Expediente -
©  Fedie perEsT I Se indica el tipo de expediente: acuerdo inicial o modificacién
+ Alumno - =+ Fecha peticion 28/06/2017

+  Alumno PRUEBA ADMINISTRACION ELECTRONICA
* =) Responsable Académico -

- * = Responsable Académico BORJA ADM ELECTRONICA

* & Estado de la firma Pendiente

+ ® S estado Firma/voBe (RAC) Rechazado
* = Tutor docente h
* & Estado de Visto Bueno Pendiente
=+ Titulacion GRADUADO/A EN FARMACIA
=+ Universidad de destino UNIVERSITE PARIS-SUD XI

Visto bueno No conforme

El gestion es idéntica a la del acuerdo inicial: El Tutor dara el V2B2 o la no conformidad a la propuesta.




Plataforma de validacion
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El Tutor docente, comprueba que las solicitud de
modificacion se ajusta a la propuesta acordada.

En la modificacion puede que haya mas documentos que
comprobar:

Exp: 258387 - Modificacion de acuerdo de estudios (1)

Mensaje Tramitador

=+ Fecha peticion 23/08/2017

=+ Alumno FRUEBA ADMINISTRACION ELECTRONICA
= ~J Responsable Académico MNombre Responsable Prueba

+ ® 4 Ectado Firma/VveBe (RAC) No Conforme

= =2 Tutor docente Tutor Docente Prusba

- X C_ll Estado de VeB9 (TUT) Mo Conforme

=+ Titulacién GRADUADO/A EN ECONOMIA

=+ Universidad de destino UNIVERSITE D'AIX-MARSEILLE

Los documentos adicionales pueden contener:
Acuerdo de estudios inicial formalizado en papel , cuando no exista acuerdo previo en sede electrénica

Nueva propuesta de nuevas equivalencias

Propuesta acordada con destino

Relacion de asignaturas elegibles en destino




Plataforma de validacion

UNIVERSIDAD
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El boton “Ver Equivalencias” muestra el detalle del

expediente, incluyendo una tabla con las equivalencias
entre las asignaturas de la Universidad de Granada y la
Universidad de Destino.

Exp: 258387 - Modificacion de acuerdo de estudios (1)

+ Fecha peticién 23/08/2017

=+ Alumno PRUEBA ADMINISTRACION ELECTRONICA
= — Responsable Académico Mombre Responsable Prueba

+ X g o Firma/VeBo (RAC) No Conforme

= = Tut nte Tutor Docente Prueba

- X e VOB (TUT) No Conforme

+ Titulacién GRADUADO/A EN ECONOMIA

=+ Universidad de destino UNIVERSITE D'AIX-MARSEILLE



Plataforma de validacion
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El boton “Ver Equivalencias” muestra el detalle del
expediente, en una tabla con las equivalencias entre las
asignaturas de la UGR y la Universidad de Destino.

Las asignaturas UGR y de destino eliminadas en la
modificacion aparecen agrupadas en la parte superior.
No constituyen un bloque de equivalencias

Tabla de equivalencias

Universidad Destino Universidad Granada

Asignatura Destino® ECTS Créd. Cuatrim.  Asignaturas Origen* Créd. Cuatrim.

Bloque Borradas (39112)

Politica e Planejamento Economico - ECTS. 4 2C T POLITICA ECONOMICA: OBJETIVOS E INSTRUM| - 1°C. ¥

Politica e Relacoes Internacionais - ECTS. 4 ZoC. ¥ Bolsa Creditos Optativos - Cred. 2 2 1°C. ¥
Bloque 2 (39113)

Econometria 20C. T Bolsa Créditos Optativos - Cred. 2 1°eC. ¥

Financas Internacionais 2aC T ECONOMETRIA I (de GRADO EN ECSNOF‘II‘S\?-ECTS 6 |6 1°C. ¥
Bloque 3 (39114)

Ecenomia do Setor Publico 20C, ¥ ECOMNOMIA DEL SECTOR PUBLICO I (de GRADOENE |6 1°C. T

Economia e Institugoes ZoC. ¥ Bolsa Creditos Optativos - Cred. 2 1°C. ¥



Plataforma de validacion
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|
Las asignaturas UGR y de destino afiadidas si aparecen

en su correspondiente bloque de equivalencias.

Tabla de equivalencias

Universidad Destino Universidad Granada

Asignaturas Destino* ECTS Créd. Cuatrim.  Asignaturas Origen* Créd. Cuatrim.

Bloque Borradas (38322)

Global studies: key concepts - ECTS. 7.5 = = G POLITICA COMPARADA (de GR. CC. POL. ¥ DCH( - 1°C, ¥

Bloque 2 (36323)

Practices and methods in intemational conflict resolut |7.5 1°C. ¥ DERECHO INTERNACIONAL PRIVADO (de GR. CC. PO |8 10C. ¥

Bloque 3 (36324)

Comparing media system around the world 7.5 1°C. ¥ DERECHO MERCANTIL II (de GR. CC. POL. Y DCHO.)- |6 1°C. ¥

Bloque 4 (36325)

Global cities 5 1°C. ¥ Bolsa Créditos Optativos iy 1°C. ¥

Bloque 5 (36326)

Global perspectivs in social work A5 1°C. ¥ Bolsa Créditos Optativos 7.5 1¢C. ¥

Bloque 6 (36327)

Prueba 5 5 1ipans ANALISIS LITERARIO DE TEXTOS EN ESPANOL | & 1 L B

Creditos Destino (Total) 35.0 Creditos UGR (Total) 35.0



Plataforma de validacion
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|
Las asignaturas UGR y de destino afiadidas si aparecen

en su correspondiente bloque de equivalencia.

Bloque 6 (38918)
The secrets of the professional salesman/woman 3 A, W Bolsa Créditos Optativos 6 1°C. ¥

Digital Event Design 3 20C, ¥

Bloque 7 (38919)
Businees french 3 1°C. ¥ Bolsa Créditos Optativos & 1°9C. ¥

Leisure management 5 °C, ¥

Bloque 8 (36920)
2%8194;8%8194; cultural management 5 °C, ¥ CONSOLIDACION DE ESTADOS FINANCIEROS (de GR2 & 1°C, ¥

2#81594;2%8194; Sociology in a Business environment 3 20(C. ¥ Bolsa Créditos Optativos & 1°C. ¥

Bloque 9 (38921)

&#8194;Global i1ssues and focus on flanders and europe&*8 |5 20C. ¥ Bolsa Créditos Optativos & 1°C. ¥

Blogque 10 (38922)
Bloque nuevo 1 B 20C. ¥ ARCHIVISTICA (de GRADO EN HISTORIA)-ECTS 6 6 1°C. ¥

Blogue nuevo 1.2 5 1°C. ¥

Créditos Destino (Total) 58.0 Créditos UGR (Total) 60.0



Plataforma de validacion

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

) o ) localhost:8080 dice:
RRII - Listado de Acuerdos/Modificaciones de
€ V3 3 COMUNICar su visto bueno positivo al Responsable Académico.

Listado detallado de los acuerdos de estudios y modificaciones de 453X SOgU/

Esta decision implica su conformidad con el Documento de Acuerdo de
Pendi A Estudios y la Relacion de Equivalencias entre las asignaturas de la
phdos l Universidad de Granada y la Universidad de Destino.

Pendientes de firma Expediente: 225202

Acuerdo de estudios inicial

+ Expediente L

Cuando el Tutor docente da su visto bueno aparece una
ventana emergente indicado que se va a enviar el acuerdo
de estudios a firma del Responsable Académico.

® Si pulsa aceptar el V°B® se registrara en la base de
datos, se comunicara al Responsable académico y se
actualizara el listado de acuerdos con la nueva
informacion.

® Si pulsa Cancelar no se grabara la accion y se volvera al
listado de acuerdos



Plataforma de validacion

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

|
Si pulsa el boton “No conforme” se mostrara la siguiente

pantalla donde el tutor docente debe indicar los motivos.
El responsable académico vera el texto de motivacion.

RRII - Motivaciéon de Acuerdo/Modificacion de Estudios

Motivos de la NO conformidad




Tramitacion

Estudiante

Responsable Tutor docente

administrativo

Responsable
Responsable académico

en destino

UGR

Responsable
administrativo



Plataforma de validacion

Responsables académicos UNIVERSIDAD
DE GRANADA

|
Responsables académicos

Los responsables académicos deben entrar con certificado
digital a través del URL:

https://sede.ugt.es/carpetaPersonal/ValidaDniRrii.do?red=vb

Autenticacion de usuario

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comun de las Administraciones Piblicas admite, entre
otros sistemas, |la identificacién de los interesados en el procedimiento mediante |a utilizacién de claves concertadas.
Para acceder a este procedimiento de la sede electrénica de la Universidad de Granada puede identificarse usando sus

claves de Acceso Identificado:
» El usuario es el DNI del usuario sin letra o usuario (DMI que se introduce en Acceso Identificado).
* La contrasefia es la CLAVE que utiliza para entrar en Acceso Identificado.

+  Usuario I

+ Contrasefia |sssssssss

El proceso difiere al de formalizacion: al no haber firma
con certificado digital, el proceso es mucho mas simple.



Plataforma de validacion

Responsables académicos

En la pagina de entrada vera
los pendientes de firma (los
mas antiguos en primer

lugar).

Se le muestra el estado de
aprobacion o rechazo de otros

gestores.

+ Fecha peticidn
+ Alumno

— Responsable Académico

18/09/2017
PRUEBA ADMINISTRACION ELECTRONICA

MNombre Responsable Prueba

+ ¥ A Estado Firma/veBo (RAC)
— Responsable Adjunto

+ & Estado de VOBO (RAC ADI)

— Tutor docente

+ ® S estado de voBo (TUT)

o —3 Tutor docente Adjunto

* & Estado de VOBO (TUT ADJ)

Mo Conforme

Mombre Responsable Prueba 2
Favorable

Tutor Docente Prueba

No Conforme

Tutor Docente Prueba 2

Pendiente

=+ Titulacion

+ Universidad de destino

GRADUADO/A EN ECONOMIA

UNIVERSIDAD FEDERAL DE PARANA

1530

UNIVERSIDAD

DE GRANADA
1
|

RRII - Listado de Acuerdos/Modificaciones de Estudios

Listado detallado de los acuerdos de estudios y modificaciones de estudios (Estado de tramitacion doce

T T T T

Expedientes pendientes

Exp: 262449 - Modificacién de acuerdo de estudios (1)

Mensaje Tramitador

+ Fecha peticién 28/06/2017

+ Alumno PRUEBA ADMINISTRACION ELECTRONICA

-+ = Responsable Académico Nombre Responsable Prueba

* & Estado Firma/veBe (RAC) Pendiente

* = Tutor docente Tutor Docente Prueba

* & Estado de VeBO (TUT) Pendiente

+  Titulacion GRADUADO/A EN FINANZAS Y CONTABILIDAD

= Universidad de destino KATHOLIEKE HOGESCHOOL ZUID-WEST-VLAANDEREN

T
Exp: 239996 - Acuerdo de estudios inicial

=+ Fecha peticidn 11/09/2017

+ Alumno PRUEBA ADMINISTRACION ELECTRONICA
¥ — Responsable Académico BORJA ADM ELECTRONICA

* & Estado Firma/VoBo (RAC) Pendiente

* & Tutor docente PRUEBA ADMINISTRACION ELECTRONICA
+ & Estado de VoBO (TUT) Pendiente

=+ Titulacién GRADUADO/A EN ARQUITECTURA

= Universidad de destino UNIVERSITA IUAV DI VENEZIA



Plataforma de validacion

Responsables académicos

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Tras hacer las comprobaciones que estime necesarias
dara el V°B® o No conformidad a la propuesta.

+ + + + + + + +

Exp: 262449 - Modificacion de acuerdo de estudios (1)

Fecha petician
Alumno
— Responsable Académico
&\ Estado Firma/VeBC (RAC)
— Tutor docente
& Estado de VOB (TUT)
Titulacion
Universidad de destino

Mensaje Tramitador

28/06/2017

PRUEBA ADMINISTRACION ELECTRONICA
Nombre Responsable Prusba

Pendiente

Tutor Docente Prueba

Pendiente

GRADUADO/A EN FINANZAS ¥ CONTABILIDAD

KATHOLIEKE HOGESCHOOL ZUID-WEST-VLAANDEREN

i




Visto Bueno

Responsables académicos

El estado de Visto Bueno se
comunica al Estudiante e inicia
el proceso de envio de la
modificacion al Responsable en
destino.

El documento se firma con
clave concertada.

Crsant

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Learning Agreement

ili i s G UNIVERSIDAD
| - [E— Student Mobility for Studies R N CRANADA
Academic Year 2017/2018
LUIS PINAZO PETIT (75166857)

Student Emul_

Degree: GRADUADO/A EN FINANZAS Y CONTABILIDAD

The Sending Institution: E GRANADAD1 UNIVERSITY OF GRANADA - FACULTAD DE CIENCIAS ECONGMICAS Y
EMPRESARIALES

UU—

The Receiving Institution: B KORTRIJO1 KATHOLIEKE HOGESCHOOL ZUID-WEST-VLAANDEREN -
DOORNIKSESTEENWEG 145- B 8500 KORTRIJK

During the mobility

Exceptional shanges to Table &
1 be 3pproved by e-mall or SgRatre by e shudent, the rEDonz bie perzon In the Sending Insttuton and the resonzhie Ferson I the

Recening instiuton

Deleted | Added Number of
Tobie & | Component

Componant titie at the. ECTS areatis

Dunngtne | cose Resesn for snsnge
a5 dcated n e course Cataopue pour mexr or
mobisty an
sspacae] | appicatiel roisens
hicney and Excrange 4) Ctner (piease soecty: Pruecs.
FRETAES 104 AEE 15 AE81 4 LRS54 888154, o el campa owen

1) Previousty seiecied

Frsacs mansgement x €ducatonsl component is not

avaiacie strecewrg raznoon
iematony busines s management X 3) Timetatie confict 3
4) Omer piease specty)- Ests &3
6L economy 300 10T EATEDRRESIND. x 3
oera prueos
528134.n5i0MS In product managementiproduct
X 3) Timetaie confict 3

oMo management & istrbuscn channess

3) Omer (pieaze spectty) Bz una

stgranes shsacs

1) Suosztutng a deiesed

companent

Fecha 08 1 Nrma;
2000372017

Pagina 10e 2

UNIVERSIDAD [

DEGRANADA




No conformidad

Responsables académicos

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Cuando alguno de los tutores docentes a dado una No
conformidad a la propuesta, el Responsable Académico
puede ver los motivos redactados por el Tutor Docente.

Motivo del rechazo del Tutor

La modificacién no es valida. El nimero de créditos a reconocer es
nimero de créditos cursados.

mayor que el




No conformidad

Responsables académicos

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Si respalda la no conformidad del o los tutores, el
Responsable Académico los motivos redactados éstos le
apareceran precargados. Puede mantenerlos o reescribirlos.

RRII - Motivacién de Acuerdo/Modificacion de Estudios

Escriba en el siguiente cuadro su motivaciéon de la NO conformidad del expediente. Esta motivacién serd usada para la
notificacion del alumnado.

Motivos de la NO conformidad



No conformidad

Responsables académicos

Si un responsable académico
rechaza el Visto Bueno de un
expediente, automaticamente
se _genera un documento de
denegacion con los motivos tal
y como han sido redactados en
la pantalla de motivacion de la
plataforma de VB. Se firma
con claves concertadas de la
UGR por ese responsable, se
registra y se envia en una

notificacion automaticamente
por Hermes.

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

&2

MODIFICACION DE ACUERDO DE ESTUDIOS

Estimado/a PRUEBAADMINISTRACIDN ELECTRONICA

En relacién ud de Modificacion de Acuerdo deEtdosg
Convoca loria del F' g ama LLP/Era 5mus se comunica que petici do
DENEGADA.

Para solucionar las deficiencias de lecl.ad ntacte a la may brev d d p ble
con su Coordinacién Acadé vés de I Ofie

Internacionales de FACLI TADF"- I'}F f"IFI‘\.IL"IA"- PO ITIFA"- X I'JE DERECHO
Esto es una prueba de VB nega 1v0p n tutor.

Este mensa]e serd precargado a lo pansables,

Asumisma a que debera realizar una nueva propuesta en los siguientes
10 dia: parl d I fecha de la notifica: 6

Granada, 6 de Septiembre de 2017
EI Responsable Académico




No conformidad

Responsables académicos

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Los motivos también aperecen pregargados en [a

nueva solicitud que el estudiante realice.

Debe cuidarse la redaccion para que el estudiante
entienda que errores han llevado a que su solicitud
sea rechazada.

RRII - Motivacion de Acuerdo/Modificacion de Estudios

notificacion del alumnado.



Tramitacion

Cambio de Email de Responsable de Destino

/ e \

Dni . =
1er Apellido WDMINISTRACION
2do Apellido ELECTRONICA
Nombre PRUEBA Responsable
Nombre del responsable en destino e :

e administrativo
Email del responsable de destino

Nuevo email del responsable de destino

Modificar Email

Responsable
en destino

s

Responsable

administrativo

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Tutor
docente

Responsable Académico,
envia el documento de
modificacion a destine

Antes de enviar el documento, pueden actualizar el Email del

contacto en destino

Los tramitadores cuentan con su propio manual accesible

desde el escritorio de tramitacion



Plataforma de intercambio
de acuerdos de estudios

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

El proceso de obtencion de la firma del Responsable en
destino es idéntico al del acuerdo inicial.

En caso de duda, consulte el tutorial de formalizacion del
acuerdo de estudios.



Tramitacion

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Estudiante

e IS

Responsable
-

Responsable Responsable
en destino
\
administrativo

académico
INCORPORACION DEL ACUERDO FIRMADO POR
DESTINO

UGR

e




Plataforma de intercambio

de acuerdos de estudios —

DE GRANADA

El proceso se cierra cuando el Responsable en destino, el
estudiante o el tramitador UGR suben el acuerdo firmado
por las tres partes y se archiva definitivamente la solicitud.

El cierre del expediente se comunica al estudiante y su
Responsable Académico.

El proceso de modificacion del acuerdo de estudios no
concluye hasta recibir esta comunicacion.



Tramitacion

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

-
|
Estudiante

Responsable
administrativo

Tutor docente

Responsable
Responsable académico

en destino UGR

Responsable
administrativo

CIERRE DE EXPEDIENTE



UNIVERSIDAD
DE GRANADA

WEBSITE LEARNING AGREEMENT

http://internacional.ugr.es



