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La tramitacion del pago de ayudas a la movilidad internacional concedidas es inviable si no se autoriza la
resolucién del correspondiente Permiso/Licencia y Comisién de Servicio (Perlico) en los términos indicados. Es
imprescindible asegurarse antes de iniciar la movilidad de que la solicitud del Perlico ha sido autorizada por
todas las personas responsables, ya que una vez iniciada la movilidad no podra ser autorizada y el Perlico se
considerard como «no valido».

La solicitud de Perlico debe tramitarse con posterioridad a la publicacidn de la resolucidn sobre la adjudicacion
de las ayudas de la convocatoria en la que se estd participando y en la que la persona interesada haya sido
seleccionada.

Con la intencién de facilitar la tramitacidn y evitar asi inconveniencias en el ejercicio de las funciones del Servicio
de Gestion Econdmica y de la Oficina de Control Interno, indicamos a continuacidn detalladamente los pasos
gue deben seguirse en el proceso de solicitud de Perlico:

Acceder al Acceso Identificado y buscar la aplicacion «Permiso/licencia y comisién de servicio».
Rellenar los datos solicitados y en particular:

- Marcar «Solicita también: Comision de Servicio» (si esta casilla no esta marcada, no se activara la
pestafia para poder seleccionar después la persona responsable del centro de gasto).

- Marcar «vehiculo propio», si se tiene previsto hacer uso de este medio en alguno de los tramos del
itinerario o en su totalidad (si esta casilla no estd marcada, no podra recibirse indemnizacién por este
concepto aunque se haya hecho uso).

- Rellenar segun proceda el encargo docente.

- Indicar como motivo de su viaje el programa de movilidad internacional en el que participa.

La pagina «Informe y Autorizacidn» debe contener los siguientes datos:

- Informara la licencia el Departamento: datos del Director o Directora de su departamento.

- Autorizara la licencia el Centro: datos del Decano o Decana, Director o Directora de su centro.

- Autorizara la Comisidn de Servicio: se debe buscar en el desplegable el nombre de «Lépez Roldan,
Mercedes», responsable del centro de gasto que se hard cargo de la liquidacion de la dieta.

Una vez haya sido autorizado por todas las personas responsables, debera imprimirse el documento del Perlico
para poder adjuntarlo a la documentacién que se solicita como justificacion de la movilidad.
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